Instrukcja logowania do skrzynki pocztowej w programie
Outlook

Niniejsza instrukcja opisuje, jak zalogowac sie do programu Thunderbird po przeniesieniu
ustug pocztowych na nowe serwery. Do logowania powinni Panstwo uzywac hasel przestanych
przez Fundacje Opoka na aktualne skrzynki mailowe (dzialajace na starym serwerze).
Instrukcja zostala przygotowana na podstawie wersji Outlook 2024.

1. Kliknij ikone programu Outlook na pulpicie lub wybierz go z menu Start.

Ikona programu
Outlook

2. Po uruchomieniu programu zostaniesz poproszony o wprowadzenie adresu e-mail w celu
zalogowania sie. Jesli nie pojawi sie to okno, kliknij Dodaj konto.
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Witamy w nowym programie Outlook
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Program Outlook obstuguje Microsoft 365,
Gmail, Yahoo, iCloud, IMAP i POP. Dowiedz sie
wiecej

Wprowadz adres e-mail, aby sie zalogowad

Nie masz konta? Tworzenie konta e-mail Outlock.com




3. Wprowadz swdj adres e-mail i kliknij Kontynuuj.
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4. Program poprosi o wybranie dostawcy poczty. Wybierz IMAP.
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Wybierz dostawce poczty e-mail:

testowe@opoka.org.pl

= @outlook.com, @live.com, @hotmail.com
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5. Zostaniesz poproszony o hasto. W polu Haslo wprowadZ nowo otrzymane hasto, ale nie klikaj
jeszcze przycisku Kontynuuj.
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IMAP
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Hasto * ()

Nie pamietasz hasta?

Pokaz wiecej @

Wybierz dostawce




6. Kliknij Pokaz wiecej i wprowadz ponizsze ustawienia:

Odznacz Uzyj zalecanych ustawien

Serwer poczty przychodzacej IMAP: pocztal.opoka.org.pl
Port: 993

Nazwa uzytkownika SMTP: Twoj adres e-mail

Serwer poczty wychodzacej SMTP: pocztal.opoka.org.pl
Port: 465

Pozostate opcje pozostaw bez zmian i kliknij Kontynuuj
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Serwer poczty przychodzacej IMAP *
pocztal.opoka.org.pl

Typ bezpiecznego potaczenia
SSL/TLS (zalecane) v
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Serwer poczty przychodzacej IMAP *
pocztal.opoka.org.pl

Typ bezpiecznego potaczenia

SSL/TLS (zalecans)

Konfiguracja protokotu SMTP
Nazwa uzytkownika SMTP *

testowe@opoka.org.pl

Hasto SMTP
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Nazwa uzytkownika SMTP *
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Hasto SMTP
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Wprowadz hasto SMTP, jesli rdzni sie ono od hasta IMAP/POP.
Serwer poczty wychodzacej SMTP * Port *
pocztal.opoka.org.pl 465

Typ bezpiecznego potaczenia

S5L/TLS (zalecansg)

Wybierz dostawce




7. Pojawi sie komunikat dotyczacy synchronizacji konta IMAP z ustuga Microsoft Cloud. Kliknij
Kontynuuj.
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Synchronizuj konto IMAP

] testowe@opoka.org.pl

Aby doda¢ konto IMAP do programu Qutlook,
musimy zsynchronizowad wiadomosci e-mail z
ustuga Microsoft Cloud. Wszystkie kontakty i
zdarzenia utworzone w programie Qutlook
zostang zapisane w chmurze firmy Microsoft.

Dowiedz sie wiecej




8. Nastepnie zobaczysz komunikat, ktéry informuje o polityce prywatnosci programu. Kliknij
Dalej.
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Firma Microsoft szanuje Twoja
prywatnos¢
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Gdy powierzasz dane programowi Outlook, pozostajesz
wiascicielem tych danych.

Wymagane dane diagnostyczne

Zbieramy wymagane dane diagnostyczne, aby zapewnid
bezpieczenstwo, aktualnosd i dziatanie programu Outlook
zgodnie z oczekiwaniami na urzgdzeniach, na ktérych jest
zainstalowana. Dotyczy to podstawowego dziatania programu
QOutlook i nie obejmuje Twojego imienia i nazwiska, zawartosci

wiadomosci e-mail ani informagji o aplikagjach niezwiaza
nranramem Cntlank Nowiedz cie wiarai




9. Na pytanie Czy chcesz wysyla¢ opcjonalne dane dotyczace programu Outlook do firmy
Microsoft?, wybierz opcje Nie, nie wysylaj danych opcjonalnych, a nastepnie kliknij
Zaakceptuj.
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Razem coraz lepsi
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Bedziemy wdzieczni za udostepnienie nam opgjonalnych danych
diagnostycznych i informacji dotyczacych uzycia. Dzieki nim
mozemy wcigz wprowadzaé ulepszenia. Zadne z tych danych nie
zawierajg Twojego imienia i nazwiska, zawartosci plikéw ani
informacgji o aplikacjach niezwigzanych z programem QOutlook.
Dowiedz sie wiecg]

Czy chcesz wystac opcjonalne dane dotyczace programu
Qutlook do firmy Microsoft?

O Tak, wysytaj dane opgjonalne

@ Nie, nie wysytaj danych opcjonalnych -

Zaakceptuj




10. Na ekranie pojawi sie komunikat Wieksze mozliwosci Twoich srodowisk, ktory informuje o
funkcjach programu Outlook wspierajacych efektywng prace oraz analizujacych dane w celu
dostarczania sugestii i rekomendacji. Kliknij Kontynuuj.

B® Outlook

Wieksze mozliwosci Twoich
srodowisk
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Program Qutlook zawiera Srodowiska taczace sie z ustugami online,
ktore utatwiaja efektywnigjsze tworzenie, komunikowanie sie i
wspdtprace. Niektore z tych potaczonych drodowisk réwniez
analizuja Twojg zawartosd, aby zapewniad sugestie | rekomendagje.
W celu zapewnienia potaczonych srodowisk, program Outlook
zbiera wymagane dane ustugi. Dowiedz sie wiece]

Aby dostosowac érodowiska potaczone, przejdz do Ustawienia

prywatnosci.




11. Twdj klient pocztowy zostat skonfigurowany. Prosimy o przetestowanie nowego konta,
wysylajac wiadomos¢ testowa na inny adres e-mail oraz sprawdzajqc, czy wiadomos¢ z innego
adresu trafia do Twojej skrzynki. Jesli wiadomosci dotra do odbiorcy, a takze na Twoja skrzynke,
konfiguracja zostata zakonczona pomyslnie i konto jest gotowe do uzytku.
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Customize your ribbon

To put your most-used Outlook features front and center,
select "... (More options)" » "Customize” in Simplified ribbon
mode, Choose from quick steps, add-ins, and more,
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