Instrukcja
Konferencji Episkopatu Polski
W sprawie

zarzadzania dobrami doczesnymi Kosciota



1. WPROWADZENIE

1.1. Kosciot wypetniajac swoja misje, ktora ma charakter religijny (por. KDK 42), winien
cieszy¢ sie ,taka wolno$cig dziatania, jakiej wymaga troska o zbawienie ludzi” (DWR 13).
Dlatego tez ,dziatajac w doczesnos$ci postuguje sie rzeczami doczesnymi, na ile wymaga
tego jego postannictwo” (KDK 76), dla ktérego spetnienia rowniez ,potrzebuje srodkow,
ktérymi dysponuja ludzie” (KK 8). WielkoSci tych zasobdw nie da sie okresli¢ generalnie
i abstrakcyjnie. Z misji bowiem Ko$ciota wynika konieczno$¢ posiadania $rodkéw
niezbednych do ,sprawowania kultu, prowadzenia dziet apostolstwa oraz mitoSci,
zwlaszcza wobec biednych, a takze do tego, co jest konieczne do godziwego utrzymania
szafarzy” (kan. 222 § 1 KPK; por. DP 17). W zwigzku z tym ,Kosciét katolicki
na podstawie prawa wrodzonego, niezaleznie od wtadzy swieckiej, moze nabywac¢ dobra
doczesne, posiada¢ je, administrowaé i alienowa¢, dla osiggniecia wtasciwych sobie

celow” (kan. 1254 § 1-2 KPK).

1.2. Wszyscy wierni majg obowigzek zaradza¢ potrzebom Kosciota (kan. 222 § 1 KPK).
Obowigzek ten opiera sie na fakcie przynalezno$ci wszystkich wiernych na mocy
sakramentu chrztu Swietego do wspdlnoty Ludu Bozego, wspoétodpowiedzialnosci
zarealizacje postannictwa KoS$ciota oraz naturalnej solidarnosci wobec wtasnej
wspdlnoty. Nalezy on do podstawowych obowigzkéw wszystkich wiernych i siega
czasOw zalozenia KoSciota. Fakt, Ze nalezy on do podstawowych obowigzkéw
wszystkich wiernych, nie ulega watpliwosci, poniewaz prawodawca postuzyt sie
w tek$cie kanonu zwrotem: Christifidelibus obligatione tenentur. Tym samym
sformutowanie to pozostaje w zgodzie z wyraznym stwierdzeniem dekretu o postudze
i zyciu prezbiterow Presbyterorum ordinis Soboru Watykanskiego I, gdzie w nr. 20 jest
mowa o vera obligatio. Skoro zatem obowigzek ten znalazt sie w Kodeksie Prawa
Kanonicznego, to wynika on nie tylko z moralnego zobowigzania, lecz réwniez
z obligatio iuridica. To prawne zobowigzanie powinno by¢ bliZej okreslone przez prawo

czy to powszechne, czy partykularne lub przez zwyczaj.

1.3. Nie mozna zapomina¢, ze posiadanie débr doczesnych oraz ich administrowanie
zawsze winno by¢ zgodne z ewangeliczng zasada, ktéra méwi, Zze najwazniejsze s3

wartosci duchowe (por. Mt 16,26). Z faktem posiadania débr doczesnych taczy sie troska



o majatek koscielny. Troska ta powinna przejawiac sie zwtaszcza w dbatosci o budynki
sakralne, cmentarze oraz inne ruchome i nieruchome dobra koscielne. Wtadza kos$cielna
powinna troszczy¢ sie o prawidlowe gospodarowanie posiadanymi dobrami
materialnymi. Wszelki za$ obrot majatkiem koscielnym zgodnie z kan. 1254 i 1260 KPK
powinien mieSci¢ sie w granicach celéow wiasciwych KoSciotowi 1 stuzy¢

przede wszystkim rozwojowi jego zbawczej misji.



2. NABYWANIE DOBR DOCZESNYCH

2.1. Konferencja Episkopatu Polski, diecezje, parafie oraz inne ko$cielne osoby prawne -
zgodnie z przepisami prawa kanonicznego, przy zachowaniu przepiséw prawa polskiego
- moga nabywa¢, posiada¢, zarzadzac i alienowac dobra doczesne. Moga one nabywac
dobra doczesne wszystkimi sprawiedliwymi sposobami prawa czy to naturalnego,

czy pozytywnego, ktérymi innym wolno je nabywac¢ (kan. 1259 KPK).

2.2. Wierni majg prawo do przekazywania Kosciotowi débr doczesnych (por. kan. 1261
§ 1 KPK). Sposob realizacji przekazywania débr doczesnych na korzys¢ Kosciota moze
dokonywac sie wszelkimi prawnymi sposobami (kan. 1259). Do nich nalezg m.in.: tace
zbierane podczas nabozenstw, zbiérki do puszek, ofiary dobrowolne z racji
sprawowanych sakramentéw czy postugi duszpasterskiej, ofiary bedace odpowiedzig na
prosbe, ofiary i optaty za wydanie aktow administracyjnych, darowizny na cele kultu
religijnego, darowizny na kos$cielng dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza, przekazanie
1% naleznego podatku na rzecz instytucji koscielnej majacej status organizacji pozytku

publicznego, ustanowienie poboznej fundacji autonomicznej lub nieautonomiczne;j.

2.3. Nowe sformutowanie przykazan koScielnych podkresla, Ze troska o dobra doczesne
KoSciota i o utrzymanie instytucji koscielnych, a takze o ludzi ubogich, jest r6wnocze$nie
obowiagzkiem wszystkich wiernych (por. kan. 222 § 1 i kan. 1260 KPK). Oczywiscie,
zadoSCuczynienie temu przykazaniu powinno odbywac¢ sie zgodnie z mozliwo$ciami
poszczegdlnych oséb (por. KKK, nr 2043), ktére w dzisiejszych czasach w wielu

wypadkach sg zr6znicowane.

2.4. Konferencja Episkopatu Polski zwraca sie do wiernych zgodnie z kan. 1262 KPK

z pro$ba o wsparcie materialne KoSciota w nastepujacych potrzebach:

—  Stolicy Swietej (uroczysto$¢ Swietych Apostoléw Piotra i Pawla oraz w miare
mozliwosci diecezji w innym terminie - por. kan. 1271 KPK),

— misji (uroczysto$¢ Objawienia Panskiego, Il niedziela Wielkiego Postu, Niedziela
Misyjna - przedostatnia niedziela pazdziernika),

— zakondw kontemplacyjnych (uroczystos¢ Ofiarowania Panskiego),

—  chrzescijan w Ziemi Swietej/Bozego Grobu w Jerozolimie (Wielki Pigtek),
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— Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II (II dzien Wielkanocy),

— Fundacji ,Dzieto Nowego Tysigclecia” (Dzien Papieski),

— Funduszu Pomocy Ko$ciotowi na Wschodzie (Il niedziela Adwentu),

— Funduszu Obrony Zycia (Pasterka i/lub w terminie wyznaczonym przez biskupa

diecezjalnego).

2.5. Ofiary (oblationes) sktadane z okazji udzielania sakramentow i sakramentaliéw oraz
jakichkolwiek innych celebracji liturgicznych stanowig dar, dzieki ktéremu wierni
przyczyniajg sie do prowadzenia dziatalnosci duszpasterskiej i do utrzymania
duchownych (por. kan. 946 KPK). Jednak sprawowanie sakramentéw i sakramentaliow
oraz jakichkolwiek innych celebracji liturgicznych nie moze by¢ uzaleznione od ztozZenia
ofiary (por. kan. 945 § 2 i kan. 1181 KPK). Dlatego teZ nie nalezy ustala¢ stawek
i ,cennikéw”. Przypomina sie réwniez, ze oprécz ofiar okreslonych przez kompetentng
wtladze koScielng, szafarz nie moze domagac sie niczego za udzielanie sakramentow,
przy czym potrzebujacy nie powinni by¢ pozbawieni pomocy sakramentéw z racji

ubostwa (kan. 848 KPK).

2.6. 0d ofiar mszalnych (stipes oblatae) nalezy zupeinie odsuna¢ wszelkie pozory
transakcji lub handlu (por. kan. 947 KPK). Naruszenie tego nakazu stanowi
przestepstwo obwarowane sankcjg karng cenzury lub inng sprawiedliwg kara (por. kan.
1385 KPK).

2.7. Domniemywa sie, ze ofiary (darowizny) przekazane przelozonym
lub administratorom jakiejkolwiek koScielnej osoby prawnej (publicznej lub prywatnej)
- o ile nie stwierdzono czego$ innego - zostaly ztozone na wiasnos$¢ tejze osoby prawnej

(por. kan. 1267 § 1 KPK).

2.8. Chociazby kto inny wypetnial w parafii postuge pasterska, jednak ofiary przyjete
z tej okazji powinien przekaza¢ do wspdlnej kasy parafialnej, chyba Ze pewna jest
przeciwna wola ofiarodawcy w odniesieniu do ofiar dobrowolnych. Do biskupa
diecezjalnego nalezy - po wystuchaniu zdania rady kaptanskiej - wyda¢ odpowiednie
przepisy co do przeznaczenia skladanych ofiar oraz wynagrodzenia kaptanow

wypetniajgcych te postuge (por. kan. 531 KPK). Ofiary otrzymywane z okazji
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odprawienia Mszy $w. jako dochod osoby fizycznej nie moga by¢ obcigzone podatkiem

natozonym przez biskupa i sa regulowane w catosci postanowieniami kan. 945-958 KPK.

2.9. Ofiary (darowizny) ztozone na rzecz publicznej osoby prawnej (np. parafii) nie moga
by¢ odrzucone, jesli nie istnieje stuszna przyczyna, a w sprawach o wiekszym znaczeniu
- jedynie za zezwoleniem ordynariusza. Zezwolenie ordynariusza z zachowaniem
procedury okre$lonej w kan. 1291-1294 KPK jest wymagane na przyjecie ofiar
(darowizn) z obcigzeniem okreslajgcym sposéb korzystania (np. obcigzone hipoteka,
zastawem, stuzebnoScia, dzierzawg) lub stawiajgcym warunek (por. kan. 1267 § 2 KPK).
Stuszna przyczyna moze dotyczy¢ godziwego zrodta pochodzenia dobr, dobrej wiary
ofiarodawcy, natury danej rzeczy, jej wygladu zewnetrznego czy przeznaczenia, itd.
Dlatego przed ich przyjeciem nalezy zapoznac sie, co ma by¢ przedmiotem ofiary
(darowizny), czy jest ona moralna i godziwa, czy nie bedzie ona stanowita obcigzenia dla
koScielnej osoby prawnej oraz czy nie ma ukrytych w niej jakichkolwiek zobowigzan.

Przyjecie lub odrzucenie takiej ofiary (darowizny) wymaga szczegdlnej roztropnosci.

2.10. Ofiary (darowizny) zlozone przez wiernych na okreslony cel, moga by¢
przeznaczone jedynie na ten cel (por. kan. 1267 § 3 KPK). Nikomu nie wolno zmienia¢
woli ofiarodawcy. W przypadku watpliwosci dotyczacej celu ztoZenia ofiary (darowizny)
nalezy dowotac sie do darczyncy. Jesli zas nie ma takiej mozliwosci, nalezy odwotac sie
do ordynariusza, ktéry zgodnie z kan. 1301 § 1 KPK jest wykonawca wszystkich
poboznych rozporzadzen, dokonanych zar6éwno testamentem, jak i aktem miedzy
zyjacymi. Do umowy darowizny majg zastosowanie przepisy prawa cywilnego z tymi
samymi skutkami, chyba Ze sg przeciwne prawu Bozemu lub co innego zastrzega prawo

kanoniczne (por. kan. 1290).

2.11. KoScielne osoby prawne moga takze nabywac¢ ruchomos$ci i nieruchomosci
w drodze spadkobrania. Rowniez w tym przypadku stosuje sie zasady wymienione

w punkcie poprzednim, z zachowaniem przepiséw prawa polskiego.

2.12. Nabycie i zbycie nieruchomos$ci musi nastgpi¢ w formie aktu notarialnego

lub w innej formie przewidzianej przepisami prawa polskiego (por. art. 158 k.c.).



2.13. Kazda zbidérka ofiar (stips) - poza ustalonymi w akcie prawnym dotyczacym
Swiadczen finansowych w danej diecezji - na jakakolwiek pobozng lub koScielng
instytucje lub cel wymaga pisemnej zgody wilasnego ordynariusza oraz ordynariusza

miejsca (por. kan. 1265 § 1 KPK).

2.14. Ordynariusz miejsca moze nakaza¢ we wszystkich koSciotach i kaplicach, nawet
nalezacych do instytutéw zakonnych, ktére faktycznie na sposdb staly sa dostepne dla
wiernych, przeprowadzenie specjalnej tacy lub zbiérki do puszek na okreslone cele
parafialne, diecezjalne, krajowe lub powszechne, ktérg nastepnie nalezy starannie -
zgodnie ze szczegdétowymi wymogami okreSlonymi w akcie prawnym dotyczacym
$Swiadczen finansowych w danej diecezji — przestac¢ do kurii diecezjalnej (por. kan. 1266

KPK).

2.15. Ordynariusz miejsca moze - na zasadzie wyjatku i z powodu stusznej przyczyny -
zezwoli¢, aby w kos$ciotach i kaplicach nalezacych do instytutéw zakonnych, ktoére
faktycznie na sposob staly sa dostepne dla wiernych nie przeprowadzano specjalnej tacy
lub zbiérki do puszek na okreSlone cele parafialne lub diecezjalne. Zezwolenie to

nie obejmuje tac i zbiérek do puszek, o ktérych mowa w pkt 2.4.

2.16. W kazdej diecezji winien by¢ ogtaszany co roku akt prawny dotyczacy swiadczen
finansowych, ktory powinien zawiera¢ m.in. spis tac lub zbiérek do puszek, cele

oraz terminy ich przeprowadzenia.

2.17. Zbieranie tacy, przeprowadzanie zbidrek do puszek, ich liczenie i prowadzenie

ksigg finansowych co do zasady nie powinno by¢ funkcjg duszpasterzy.

2.18. Biskup diecezjalny po wystuchaniu zdania diecezjalnej rady do spraw
ekonomicznych oraz rady kaptanskiej, ma prawo w celu pokrycia potrzeb diecezjalnych
natozy¢ na publiczne osoby prawne podlegte jego wiadzy (np. parafie) umiarkowany
podatek (tributum), proporcjonalny do ich dochodéw. Na pozostate osoby fizyczne
i prawne wolno mu tylko w przypadku powaznej konieczno$ci i przy zachowaniu tych
samych warunkéw, natozy¢ nadzwyczajny i umiarkowany podatek (por. kan. 1263 KPK).

Podatek ten moze by¢ okresowy (staty lub czasowy) albo jednorazowy i musi by¢



okreslony w stosownym akcie prawnym. W akcie tym winny zosta¢ ustalone podmioty
obcigzone podatkiem, kwota obcigzenia kazdego z nich, bedaca konkretng suma

lub procentem od dochodo6w, cel wprowadzenia podatku i jego uzasadnienie.

2.19. Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiorek
publicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 498) jej przepisy nie majg zastosowania do zbierania
ofiar na cele religijne, koScielng dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza, naukowsa,
oSwiatowa i wychowawczg oraz na utrzymanie duchownych i cztonkéw zakonoéw, jezeli
odbywa sie ono w obrebie teren6w koscielnych, Kkaplic oraz w miejscach
i okoliczno$ciach zwyczajowo przyjetych w danej okolicy i w sposéb tradycyjnie
ustalony. Oznacza to, ze zbieranie ofiar na te cele i w tych miejscach nie wymaga

zgloszenia, o ktérym jest mowa w przepisie art. 5 tejze ustawy.

2.20. Szczegoblne rozwigzania prawne znajdujg zastosowanie w odniesieniu do darowizn
dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne na ko$cielng dziatalno$¢ charytatywno-
opiekuncza. Podstawe prawng stanowia w tym przypadku przepisy ustawy
z dnial7 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1169, z p6zn. zm.), ktére maja charakter przepisow
szczegblnych. Z przepisow tych wynika, Ze w odniesieniu do takich darowizn
nie obowigzujg limity dopuszczalnych odliczen. Darowizny na tego rodzaju dziatalnos¢,
dokonane na rzecz koScielnych os6b prawnych, s3 wylaczone z podstawy
opodatkowania bez wzgledu na ich wysokos¢. KoScielna osoba prawna, na rzecz ktorej
dokonano darowizny w postaci rzeczowej lub wptaty pienieznej na rachunek bankowy,
jest zobowigzana do wystawienia darczyncy pokwitowania odbioru darowanej rzeczy
lub kwoty, a nadto - w okresie dwoch lat od dnia przekazania darowizny -
do przedstawienia sprawozdania o przeznaczeniu tej darowizny na dziatalnos¢
charytatywno-opiekunczg. Wzér sprawozdania o przeznaczeniu darowizny pienieznej
na dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza stanowi zatgcznik nr 1. W przypadku darowizn

rzeczowych nalezy go stosowac odpowiednio.



3. ZARZAD DOBR DOCZESNYCH

3.1. Zarzad débr koscielnych nalezy do tego, kto bezposrednio kieruje koScielng osoba

prawng, do ktérej dobra nalezg, chyba Ze co innego postanawia prawo partykularne,

statuty lub prawny zwyczaj, przy zachowaniu prawa ordynariusza do interweniowania

w wypadku zaniedban zarzadcy (por. kan. 1279 § 1 KPK).

3.2. Wszyscy, ktorzy na podstawie tytulu prawnego majg udzial w zarzadzie dobrami

koScielnymi, nie sg ich wtascicielami, lecz jedynie ich zarzadcami i uzytkownikami.

Dlatego zobowigzani sg do szczeg6lnej troski o powierzone im dobra. Swoje obowiazki

winni wykonywa¢ w imieniu KoS$ciota, zgodnie z przepisami prawa kanonicznego

i prawa polskiego, ze starannos$cig dobrego ojca rodziny (patrisfamilias).

3.3. Zarzadcy débr koscielnych powinni zatem w szczegdlnoSci:

czuwac, azeby powierzone ich pieczy dobra nie przepadty lub nie doznaty jakiej$
szkody, zawierajac w tym celu odpowiednie umowy ubezpieczenia majgtkowego
oraz ubezpieczenia 0OC;

troszczy¢ sie, zeby wtasno$¢ dobr koScielnych byta zabezpieczona Srodkami
waznymi wedtug prawa polskiego;

przestrzega¢ przepisOw zarOwno prawa kanonicznego, jak i prawa polskiego,
albo wydanych przez fundatora, ofiarodawce lub uprawniong wtadze, a zwtaszcza
starac¢ sie, by Kosciot nie ponidst szkody wskutek nie przestrzegania przepiséow
panstwowych;

troszczy¢ sie, by stan faktyczny wiasnosci nieruchomosci byt zgodny ze stanem
prawnym (obiekty koScielne winny by¢ wrysowane do mapy ewidencyjnej, wpisane
dorejestru gruntéw i budynkéw oraz ujawnione w ksiedze wieczystej; w
dokumentach tych nalezy odnotowywac takze wszelkie zmiany stanu faktycznego);
pobiera¢ skrupulatnie i we wiasciwym czasie dochody z débr i naleznosci (czynsze,
optaty, odsetki, itp.), pobrane za$ przechowywac¢ na rachunku bankowym i uzywa¢
ich zgodnie z przepisami prawnymi;

optaca¢ w ustalonych terminach podatki i naleznosci za media (wode, prad,

ogrzewanie, wywo0z Smieci itp.);



— sptaca¢ w ustalonych terminach inne nalezno$ci (wynagrodzenia za wykonane
ustugi, raty kredytow czy pozyczek, itp.);

— lokowac¢ na korzys$¢ koscielnej osoby prawnej, za zgoda ordynariusza, pienigdze
pozostate po pokryciu wydatkéw. Zabrania sie bez uzyskania wcze$niejszej
pisemnej zgody ordynariusza lokowania pieniedzy w instrumenty finansowe
wysokiego ryzyka (np. akcje, udziaty w funduszach inwestycyjnych);

— nalezycie prowadzi¢ ksiegi przychod6éw oraz rozchoddéw;

— prowadzi¢ doktadny i szczegdétowy inwentarz nieruchomosci oraz rzeczy
ruchomych;

— prowadzi¢ ksigzki obiektow budowlanych oraz dokonywaé terminowych
przegladéw wszystkich instalacji technicznych tychze obiektéw. Protokoty tych
przegladéw powinny by¢ podpisane przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia;

— na koniec kazdego roku sporzadzi¢ sprawozdanie z zarzadu doébr i przedlozy¢ je
do akceptacji biskupa diecezjalnego;

— nalezycie porzadkowac i przechowywaé¢ w odpowiednim archiwum oraz strzec
dokumenty i dowody, na ktérych opieraja sie prawa koscielnej osoby prawnej
do majatku; ich odpisy potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem ztozy¢ w archiwum

kurii diecezjalne;.

3.4. Majatek i dochody koScielnej osoby prawnej winny by¢ wyraznie oddzielone

od osobistego majatku i dochodéw zarzadcy débr koscielnych.

3.5. Zarzadcy dobr koscielnych nie wolno lokowa¢ Srodkéw pienieznych koScielnej
osoby prawnej na osobistym rachunku bankowym lub rachunkach innych oséb.
Zarzadca débr koscielnych nie moze bez zgody ordynariusza udziela¢ pelnomocnictw do

rachunku bankowego koScielnej osoby prawnej innym osobom.
3.6. Dobrami doczesnymi diecezji pod witadza biskupa diecezjalnego i zgodnie

z wytycznymi rady do spraw ekonomicznych zarzadza ekonom diecezji (por. kan. 494 §

3 KPK).
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3.7. Do ordynariusza nalezy sprawowanie nadzoru nad zarzadem wszystkich débr
nalezacych do podlegtych mu publicznych koscielnych os6b prawnych (por. kan. 1276
§ 1 KPK). W tym celu winien wydawa¢ szczegbétowe instrukcje, w granicach prawa
powszechnego i partykularnego.

Biskupowi diecezjalnemu przystuguje prawo kontroli, prawo delegowania prawa
nadzoru ekonomowi, wymagania przedtozenia rozliczen i bilanséw, udzielanie zezwolen
na dokonanie niektorych czynnos$ci prawnych specjalnego znaczenia (zob. kan. 1277,
1281, 1285, 1292 KPK), a w skrajnych przypadkach - przy zachowaniu przepisow
prawa - dokonania zmiany zarzadcy débr koscielnych oséb prawnych podlegtych jego

wtadzy.

3.8. Rekomenduje sie, aby na poziomie diecezji oddzielono dziatalnos¢ stricte
duszpasterska od pozostatej dziatalnoSci, zwtaszcza gospodarczej i wydzielono ja
organizacyjnie oraz rachunkowo. W tym celu powinna istnie¢ specjalna instytucja,
gromadzgca dobra i ofiary przeznaczone na utrzymanie duchownych, ktorzy peiniag
stuzbe dla dobra diecezji, zgodnie z postanowieniem kan. 281 § 1 (por. kan. 1274 § 1).
Zaleca sie takze, aby na rzecz tej instytucji zostato przeniesione, o ile jest to zasadne
z ekonomicznego punktu widzenia, prawo wtasnosci nieruchomosci rolnych (dawnych
beneficjow) rewindykowanych po 1989 r. przez diecezje i parafie (por. kan. 1272 KPK).
W przeciwnym przypadku instytucji tej powinien zosta¢ przekazany zarzad tymi
nieruchomos$ciami. Dziatalnos$¢ instytucji zarzadzajacej winna by¢ corocznie poddawana
zewnetrznemu audytowi. Zaleca sie roOwniez utworzenie wspolnego funduszu, z ktérego
biskup diecezjalny moégtby wynagradza¢ inne osoby stuzgce KosSciotowi, zaradzac
réznym potrzebom diecezji i z ktorego takze diecezje bogatsze mogtyby pomagac

biedniejszym (por. kan. 1274 § 3).

3.9. Kuria diecezjalna wspomaga biskupa diecezjalnego w prowadzeniu dziatalnosci
duszpasterskiej (statutowej) diecezji. Jako jednostka organizacyjna diecezji
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej prawa polskiego nie moze prowadzi¢ dziatalnosci

gospodarczej.

3.10. Powierzenie na state badZ na $cisle okreslony czas parafii kleryckiemu instytutowi

zycia konsekrowanego lub Kkleryckiemu stowarzyszeniu zycia apostolskiego moze
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nastapi¢ wytacznie na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiedzy biskupem
diecezjalnym i kompetentnym przetozonym instytutu lub stowarzyszenia. Obok innych
spraw nalezy w niej wyraznie i doktadnie okresli¢ to, co dotyczy wypetniania postugi,
przydzielonych do tego 0sdb oraz spraw ekonomicznych (por. kan. 520 w zwigzku z kan.

681 KPK). Wzo6r takiej umowy stanowi zatgcznik nr 2.

3.11. Zarzad majatkiem miedzydiecezjalnym winien by¢ sprawowany zgodnie z prawem
kanonicznym i normami ustalonymi przez zainteresowanych biskupéw diecezjalnych

(por. kan. 1275 KPK).

3.12. Kazda KkoScielna osoba prawna powinna mie¢ wlasng rade do spraw
ekonomicznych (por. kan. 1280 KPK). Cztonkowie rad powinni by¢ biegli w sprawach
finansowo-ekonomicznych i prawnych. Zaleca sie, aby cztonkami rad ekonomicznych

byli przede wszystkim kompetentni wierni Swieccy.

3.13. Rady do spraw ekonomicznych - parafialne (por. kan. 537 KPK) i diecezjalna
(por.kan. 492-493 KPK) - winny sie kierowa¢ w swoich pracach statutem
iregulaminem pracy. Dokumenty te winny by¢ zatwierdzone przez biskupa
diecezjalnego. Regulamin pracy diecezjalnej rady do spraw ekonomicznych powinien
okresla¢ szczegétowy sposdb dziatania rady, a zwtaszcza procedure wyrazania przez nig
opinii w sprawie aktow zarzadu o wiekszym znaczeniu oraz zgody w sprawie aktow
nadzwyczajnego zarzadu i alienacji. Wzor statutu diecezjalnej rady do spraw
ekonomicznych i regulaminu jej prac stanowia zataczniki nr 3 i 4. Szczegotowa forme
udziatu parafialnych rad do spraw ekonomicznych w zarzgdzaniu majatkiem parafii

okresla biskup diecezjalny (por. kan. 537 KPK).

3.14. Dokumenty wydawane przez rady do spraw ekonomicznych (opinie, zgody,

protokoty posiedzen, itp.) s3 dokumentami wewnetrznymi Kos$ciota.

3.15. Dokumentem potwierdzajacym posiadanie osobowosci prawnej prawa polskiego
przez diecezje oraz okreS$lajacym organ zarzadzajacy (biskupa diecezjalnego)
jest zasSwiadczenie wydane przez odpowiedni departament ministerstwa wiasciwego

w sprawach wyznan religijnych. Dokumentem potwierdzajacym posiadanie osobowosci
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prawa polskiego przez parafie oraz okreslajacym ich organy zarzadzajace (proboszcz,
administrator parafii) jest zaswiadczenie wydane przez odpowiedni wydziat urzedu
wojewoOdzkiego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe danej parafii. Zachowuje sie
dotychczasowa praktyke dotyczaca poswiadczania, Ze dana osoba peini funkcje organu
instytucji koScielnej posiadajacej osobowo$¢ prawnag (np. biskupow diecezjalnych,
proboszczdéw, przetozonych zakonnych itd. - wedtug listy zamieszczonej w art. 7 ust. 3
iart. 8 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do KoSciota Katolickiego
w RP). Pos$wiadczenia wystawiane s3 odpowiednio przez Nuncjature Apostolska,
Sekretariat Konferencji Episkopatu Polski, wtasciwe kurie (pkt 19 ,Instrukcji dotyczacej
sposobu powiadamiania organéw panstwowych o uzyskaniu osobowos$ci prawnej przez
instytucje koScielne terytorialne i personalne”, 31.08.2014 r. ,Akta Konferencji
Episkopatu Polski” 2014, nr 2, s. 86-87). Bulle i dekrety nominacyjne sg wewnetrznymi

dokumentami Ko$ciota.

3.16. Koscielna osoba prawna winna posiada¢ doktadny i szczegétowy spis inwentarza
rzeczy ruchomych i nieruchomych, oraz rzeczy kosztownych (res pretiosae), ktory
nastepnie winien by¢ zweryfikowany. Jego kopia winna by¢ ztoZona w kurii diecezjalne;j.
W obydwu egzemplarzach nalezy odnotowywac¢ kazda zmiane, jaka zachodzi w stanie
majagtkowym. Inwentarz w ramach wizytacji dziekanskiej i biskupiej winien podlega¢

kontroli (por. kan. 1283 2°i 39 KPK).

3.17. Kazda dzierzawa, najem, uzyczenie wtasnosci koScielnej winny by¢ uczynione
w formie pisemnej, z zachowaniem przepisOw prawa kanonicznego, w szczegdlnosci
kan. 1297 i kan. 1298 KPK, oraz przepisow prawa polskiego. Jezeli wskazane umowy
maja obowigzywac¢ ponad 2 lata, to wymagana jest uprzednia pisemna zgoda biskupa

diecezjalnego.

3.18. Zgodnie z decyzja Konferencji Episkopatu Polski z 19 pazdziernika 2006 r.
zaakceptowang przez Stolice Apostolska (dekret Kongregacji ds. Biskupéw
Prot.901/84), wymoég uzyskania zgody kompetentnych podmiotéw (biskupa
diecezjalnego,  kolegium  konsultorow, rady do spraw ekonomicznych

oraz zainteresowanych oséb - por. kan. 1291 § 1 KPK) zachodzi w przypadku alienacji
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majatku kosScielnej osoby prawnej mieszczacej sie pomiedzy kwotg 100 tys. euro a 1 mln

euro (por. ,Akta Konferencji Episkopatu Polski” 2007, nr 13, s. 32-33).

3.19. Kazda koScielna osoba prawna, ktéra nie uzyskuje dochodéw z dziatalnosci
gospodarczej, powinna prowadzi¢ wewnetrzng, zgodng z przyjetym wzorem w danej
diecezji, ewidencje ksiegowo-kasowa. Dokumenty te winny corocznie podlega¢ kontroli.
Duchowni, ktérzy chca rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza, powinni uzyska¢ zgode
kompetentnej wtadzy koscielnej (por. kan. 286 KPK). Duchowni, ktérzy prowadza
dziatalno$¢ handlowa wbrew przepisom Kodeksu Prawa Kanonicznego powinni by¢

ukarani stosownie do ciezkoSci przestepstwa (por. kan. 1392 KPK).

3.20. Opodatkowanie dochodéw koscielnych oséb prawnych i koscielnych jednostek
organizacyjnych uzaleznione jest od sposobu ich uzyskania, a takze celu przeznaczenia
tych dochodéw. Dochody z niegospodarczej dziatalno$ci statutowej traktowane
sa bowiem odmiennie od tych, ktére pochodza z pozostatej dziatalnosci. Dyrektor Izby
Skarbowej w Warszawie w interpretacji z dnia 7 wrze$nia 2011 r. (IPPB5/423-671/11-
2/AM) wskazuje, ze ustawy podatkowe nie definiuja pojecia ,niegospodarcza
dziatalno$¢ statutowa”. W celu okreslenia zakresu pojecia ,niegospodarcza dziatalnos¢
statutowa” nalezy zdefiniowal znaczenie poszczegélnych stéw. Dziatalno$cig jest
»Zespot czynnosci, dziatan, podejmowanych w jakim$ celu lub w jakim$ zakresie, czynny
udziat w czyms, dziatanie, praca” (por. Stownik Jezyka Polskiego, t. 1, red. M. Szymczak,
Warszawa 1978, s. 496). Zgodnie z art. 3 pkt 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z p6zn. zm.) dziatalno$¢ gospodarcza to
kazda dziatalno$¢ zarobkowa w rozumieniu przepiséw ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, w tym wykonywanie wolnego zawodu, a takze inna dzialalno$¢
zarobkowa wykonywana we wtasnym imieniu i na wtasny lub cudzy rachunek, nawet
gdy inne ustawy nie zaliczajg tej dziatalno$ci do dziatalnoSci gospodarczej lub osoby
wykonujacej takg dziatalno$¢ do przedsiebiorcéw. Za$ zgodnie z art. 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584,
zpdzn. zm.) dziatalno$cia gospodarcza jest zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza,
budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin ze 716z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany

i ciggly. Dziatalno$¢, ktéra nie spetnia Kkryteriow przedstawionych wyzej nie moze
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stanowi¢ dziatalnos$ci gospodarczej. Natomiast dziatalno$¢ statutowa to kazda
dziatalno$¢, ktéra zostala okreSlona, dopuszczona, przewidziana w statucie,
a w przypadku zwigzkdw wyznaniowych w ich prawie wewnetrznym. Na podstawie
art. 17 ust. 1 pkt. 4a lit. a oraz lit. b ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U.z 2014 r. poz. 851, z p6Zn. zm.) nalezy rozréznic
wylacznie ,niegospodarcza dziatalnos$¢ statutowg” oraz ,inng dziatalnos¢”.

Za niegospodarcza dziatalno$¢ statutowa koScielnych o0s6b prawnych
i koscielnych jednostek organizacyjnych nalezy wiec uznaé dziatalnos$¢, ktéra nie jest
nastawiona na zysk (nie ma charakteru zarobkowego) i zmierza do realizacji celow
wilasciwych Kosciotowi. W wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Krakowie z dnia 4 czerwca 2008 r, sygn. akt [ SA/Kr 98/08
(http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/F87C0AAB20) wskazano, Ze niegospodarcza
dziatalno$¢ statutowg Kosciota stanowi kazda dziatalno$¢ nie bedaca dziatalnos$cig
gospodarczg i bedaca dziatalnoscig wynikajaca z samej istoty KoSciota i jego specyfiki
dziatalno$ci. W piSmie Ministerstwa Finanséw z 26 marca 1994 r.,, Nr PO 4/N-722-
86/94 (,Glosa” 1995, nr 4, s. 20) skierowanym do izb i urzedéw skarbowych,
wyjasniono, ze dziatalno$¢ koscielnych oséb prawnych, polegajaca na prowadzeniu
szkoét, przedszkoli, burs badZ internatéw, jak tez zaktadéw opiekunczo-leczniczych,
domoéw pomocy spotecznej czy zaktadéw leczniczo-wychowawczych nie moze
by¢ uznana za dziatalno$¢ gospodarcza, chyba Ze statut jednostki okresla jej zarobkowy
charakter. Zgodnie z powyzszym stwierdzi¢ mozna, Ze do statutowej dziatalnoSci
Kosciota katolickiego nalezy nie tylko dziatalno$¢ zwigzana z kultem religijnym, ale
takze dziatalnos$¢ charytatywno-opiekuncza, naukowa i oSwiatowo-wychowawcza.

KoScielne osoby prawne i koScielne jednostki organizacyjne oprocz
niegospodarczej dzialalno$ci statutowej moga rowniez prowadzi¢ dziatalnos¢

gospodarczg, uregulowang przepisami ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej.

3.21. Dochody uzyskane z niegospodarczej dziatalno$ci statutowej, zgodnie z art. 17 ust.
1 pkt 4a lit. a ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, s3 zwolnione
od podatku, bez wzgledu na cel ich przeznaczenia i ostatecznego wydatkowania.
Kos$cielne osoby prawne i koScielne jednostki organizacyjne nie majag w tym zakresie
obowigzku prowadzenia dokumentacji wymaganej przez przepisy Ordynacji

podatkowej. Stad tez nie podlegaja one kontroli organéw podatkowych w tym zakresie.
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3.22. W odniesieniu do dochodéw uzyskiwanych z dziatalno$ci gospodarczej nalezy
dochowa¢ wszelkich wymogéw okreSlonych przez prawo polskie (prowadzenie
dokumentacji wymaganej przez Ordynacje podatkowg, podleganie kontroli organéw
podatkowych, optacanie podatku od nieruchomos$ci zwigzanych z prowadzeniem

dziatalno$ci gospodarczej itp.).

3.23. Dochody pochodzace z dziatalno$ci gospodarczej sg zwolnione od podatku jedynie
w czeSci przeznaczonej na cele wymienione w art. 17 ust. 1 pkt 4a lit. b ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych. W zawartym w ustawie wyliczeniu
uwzgledniono cele kultu religijnego, o$wiatowo-wychowawcze, naukowe, kulturalne,
charytatywno-opiekuncze, konserwacje zabytkéw, prowadzenie punktow
katechetycznych oraz inwestycje sakralne w zakresie: budowy, rozbudowy i odbudowy
koSciotéw i kaplic, adaptacje innych budynkéw na cele sakralne, a takze inne inwestycje

przeznaczone na punkty katechetyczne i zaktady charytatywno-opiekuncze.

3.24. Dochdéd uzyskany przez spétke przypadajacy wspdlnikowi, a takze zysk do
podziatu (dywidenda) w spoétkach, w ktoérych jedynymi wudziatowcami lub
akcjonariuszami sg koscielne osoby prawne, zwolnione s3 od podatku dochodowego
tylko w przypadku przeznaczenia go na cele uwzglednione w wyliczeniu
przedstawionym w pkt 3.23 (art. 17 ust. 1 pkt 4b ustawy o podatku dochodowym od

0sO0b prawnych).

3.25. Dochody koscielnych os6b prawnych, bedacych jednocze$nie organizacjami
pozytku publicznego zwolnione sg z podatku dochodowego w czeSci przeznaczonej
na dziatalnos$¢ statutowa, z wytaczeniem dziatalnosci gospodarczej (art. 17 ust. 1 pkt 6¢

ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych).

3.26. Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt 3.23 - 3.25 ma zastosowanie, jezeli dochéd jest
przeznaczony i - bez wzgledu na termin - wydatkowany na cele okreslone w pkt 3.23,
w tym takze na nabycie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

stuzacych bezposrednio realizacji tych celéw oraz na optacenie podatkéw
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niestanowigcych kosztu uzyskania przychodéw (art. 17 ust. 1la ustawy o podatku

dochodowym od os6b prawnych).

3.27. Z dobr ofiarowanych przez wiernych na rzecz KoSciota, zarzadcy powinni
przedstawia¢ wiernym odpowiednie sprawozdania, wedlug norm okreslonych przez
biskupa diecezjalnego (por. kan. 1287 § 2 KPK). Proponuje sie, aby w parafiach
informowa¢ wiernych na biezgco (w niedziele nastepujaca) o wysokoSci kwot
uzyskanych z przeprowadzonych tac lub zbiérek do puszek przeznaczonych na cele
parafialne. Zaleca sie sporzadzanie rocznego bilansu przychodéw i wydatkéw parafii.
Bilans ten powinien by¢ podany do wiadomos$ci wiernych (np. w gazetce parafialnej,
na stronie internetowej parafii) do konca miesigca stycznia roku nastepujacego po roku
sprawozdawczym. Godnym polecenia jest zwyczaj przedstawiania wspomnianego
bilansu w czasie nabozenistwa w ostatnim dniu roku kalendarzowego. Bilans taki winien
tez by¢ sporzadzony przez kazda diecezje i podany do wiadomosci wiernych do konca
pierwszego kwartatu roku nastepujacego po roku sprawozdawczym. ,Jest to jednym
ze sposobéw ksztattowania Kos$ciota wiarygodnego w sferze ekonomicznej i budzenia
wspoétodpowiedzialnosci za jego dzieta” (II Polski Synod Plenarny (1991-1999), Koscidét

wobec Zycia spoteczno-gospodarczego, nr 56).

3.28. Zachowujac przepisy prawa polskiego dotyczace darowizn zabrania sie
w pozostatych przypadkach podawania do publicznej wiadomosci danych osobowych
darczyncéw. Niedozwolong praktyka jest odczytywanie w KkoSciele, wywieszanie
w gablotkach, zamieszczanie na stronach internetowych parafii itp. kwot, nazwisk, nazw,
adresow i innych szczeg6towych danych osob czy instytucji, ktore przekazaty badz nie

ofiary lub darowizny.

3.29. Przepis art. 55 ust. 6 ustawy o stosunku Panstwa do KoSciota Katolickiego stanowi,
ze ,nabywanie i zbywanie rzeczy i praw majatkowych przez koscielne osoby prawne
w drodze czynno$ci prawnych oraz spadkobrania, zapisu i zasiedzenia jest zwolnione
od podatku od spadkéw i darowizn [...], jeZeli ich przedmiotem s3: 1) rzeczy i prawa
nieprzeznaczone do dziatalnosci gospodarczej, 2) sprowadzone z zagranicy maszyny,
urzadzenia i materiaty poligraficzne oraz papier”. Z przytoczonych sformutowan wynika,

ze dotyczy ono nabywania i zbywania przez kosScielne osoby prawne rzeczy i praw
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majatkowych w sposéb wskazany w przepisach. W zakresie zwolnienia mieszcza sie
wiec takze przypadki, w ktérych koscielna osoba prawna wystepuje w roli darczyncy
na rzecz osoby fizyczne;.

3.30. Przekazanie darowizny przez jedng ko$cielng osobe prawng innej koScielnej osobie
prawnej (np. okreSlonej kwoty pieniedzy z przeznaczeniem na budowe koSciota)
nie podlega opodatkowaniu podatkiem od darowizn. Zgodnie bowiem z przepisem art. 1
ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn (Dz. U. z 2015 r. poz.
86, z podZn. zm.) podatkowi temu podlega wylacznie nabycie rzeczy lub praw
majatkowych przez osoby fizyczne. Niemniej darowizny przekazywane przez jedng
koScielng osobe prawng innej koscielnej osobie prawnej sg traktowane jako przychéd
koScielnych oséb prawnych, w zwigzku z czym objete sg podatkiem dochodowym od
0s6b prawnych. Jednakze, jezeli speinig warunki okre$lone w art. 17 ust. 1 pkt 4a lit. b
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, a wiec przeznaczone zostang na cele

w tym przepisie okreslone, objete sg zwolnieniem podatkowym.

3.31. Koscielne osoby prawne, ktore sktadajg zeznania podatkowe (CIT 8), oraz te, ktére
uzyskaty status organizacji pozytku publicznego winny ztozy¢ formularz CIT D sktadany
w przypadku otrzymania/przekazania darowizny. Pozostate koScielne osoby prawne sa

zwolnione z tego obowigzku.

3.32. Przed podjeciem aktow zarzadu o wiekszym znaczeniu ze wzgledu na stan
materialny diecezji biskup powinien wystucha¢ zdania rady do spraw ekonomicznych

i kolegium konsultoréw (por. kan. 1277 KPK).

3.33. Przed podjeciem aktow nadzwyczajnego zarzadzania w odniesieniu do dobr
diecezjalnych biskup powinien uzyskac¢ zgode rady do spraw ekonomicznych i kolegium

konsultorow (por. kan. 1277 KPK).
3.34. Wykaz aktéw (czynno$ci) nadzwyczajnego zarzgdzania podejmowany przez

biskupa diecezjalnego w odniesieniu do dobr diecezjalnych zostanie ustalony przez

Konferencje Episkopatu Polski w odrebnym akcie prawnym (por. kan. 1277 KPK).
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3.35. Przed podjeciem czynnoSci, ktére przekraczajg granice i spos6b zwyczajnego
zarzadzania, zarzadca winien uzyska¢ pisemne upowaznienie od biskupa diecezjalnego

(por. kan. 1281 § 1 KPK).

3.36. Biskup diecezjalny powinien sporzadzi¢ w odniesieniu do podlegtych mu osé6b
prawnych wykaz czynnoSci przekraczajacych granice i sposéb zwyczajnego zarzagdzania

(por. kan. 1281 § 2 KPK).

3.37. Kazda ko$cielna osoba prawna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza jest
podatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT). Przepisy przewiduja jednak szereg
zwolnien z tego podatku zaréwno o charakterze podmiotowym, jak i przedmiotowym.
Przed podjeciem dziatalno$ci gospodarczej, jak i w jej trakcie, koscielna osoba prawna
powinna ustali¢ na jakich zasadach bedzie zobowigzana do rozliczania podatku od

towarow i ustug i czy bedzie mogta korzysta¢ ze zwolnien podatkowych.

3.38. Zgodnie z przepisem art. 11 ustawy o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego
koscielna osoba prawna nie odpowiada za zobowigzania innej ko$cielnej osoby prawne;.
Nie dotyczy to jednak koscielnych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowoSci prawnej. Za ich zobowigzania odpowiadajg kosScielne osoby prawne, ktore je

powotaty do istnienia.
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4. UMOWY

4.1. KosScielne osoby prawne i koScielne jednostki organizacyjne jako pracodawcy
sg zobowigzane w takim samym stopniu, jak inni pracodawcy do przestrzegania
kodeksu pracy, przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, przepisow podatkowych, ksztattowania stosunkéw pracy w aspekcie
potrzeb rodziny, uczciwego traktowania pracownikéw, stusznego wynagrodzenia,
szanowania réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn, dialogu z pracownikami,
aw wypadku redukcji miejsc pracy do przyznania pierwszenstwa podzialowi pracy
przed likwidacja miejsc i zwolnieniami (por. kan. 1286 KPK; II Polski Synod Plenarny
(1991-1999), Kosciét wobec Zycia spoteczno-gospodarczego, nr 54).

4.2. KoScielne osoby prawne i koScielne jednostki organizacyjne biorgc udzialt w obiegu
gospodarczym (podejmujac inwestycje, nawigzujac wspotprace z partnerami
gospodarczymi, prowadzac dziatalno$¢ gospodarcza, wybierajac formy lokowania
kapitatu, itp.) musza stosowac sie do wszystkich obowigzujacych przepiséw prawa
kanonicznego i prawa polskiego oraz podda¢ sie szczegélnym kryteriom etycznym.
W tym celu nalezy dochowa¢ niezbednej starannosci, by wszystkie zawierane umowy
przez koScielne osoby prawne i jednostki organizacyjne byly wazne na gruncie prawa

polskiego i skutecznie chronity ich interesy (por. kan. 1290 KPK).

4.3. Z wszystkimi pracownikami ko$cielnych os6b prawnych i koScielnych jednostek
organizacyjnych oraz wykonujacymi na ich rzecz jakiekolwiek swiadczenia winny by¢
podpisane stosowne umowy (np. o prace, o dzieto, zlecenia, wolontariatu) i prowadzona

dokumentacja pracownicza, zgodnie z przepisami prawa polskiego, z zastrzezeniem

pkt 5.9.

4.4. KoScielne osoby prawne i koScielne jednostki organizacyjne bedace pracodawcami
sg ptatnikami podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu
wyptacanych wynagrodzen. Konieczne jest przestrzeganie przepisow prawa polskiego
w tym zakresie. Nalezy réwniez zachowac¢ kan. 1286 KPK, ktéry stanowi, Ze koScielna

osoba prawna jako pracodawca oprdcz przestrzegania przepiséw panstwowych

20



zobowigzana jest przestrzega¢ przepisdw katolickiej nauki spotecznej dotyczacej

sprawiedliwej ptacy.
4.5. Wskazane jest utworzenie w diecezji biura prawnego nadzorujgcego zawieranie

umow przez koscielne osoby prawne i koscielne jednostki organizacyjne. Zaleca sie, aby

biuro to dziatato w ramach instytucji, o ktérej mowa w pkt 3.8.
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5. UTRZYMANIE DUCHOWNYCH I 0SOB KONSEKROWANYCH

5.1. Podstawe polskiego systemu wynagradzania (renumeratio) duchownych stanowig
dobrowolne ofiary, zwlaszcza ofiary mszalne i iura stolae. Zgodnie z zaleceniami
II Polskiego Synodu Plenarnego (Kosciét wobec Zycia spoteczno-gospodarczego, nr 57)

nalezy jg utrzymac.

5.2. Dochody duchownych - zaréwno Srodki pieniezne, jak i w naturze (mieszkanie,
wyzywienie, itp.) - oraz ich zobowigzania wobec parafii i diecezji winny by¢

szczeg6towo okreslone w prawie partykularnym danej diecezji.

5.3. W gestii ordynariusza lezy oznaczenie celéw, na ktoére zostang przekazane ofiary

z Mszy $w. binowanych, trynowanych i zbiorowych (por. kan. 951 § 1 KPK).

5.4. Kazdy duchowny w kwestii zabezpieczenia socjalnego podlega prawu polskiemu,
jest wiec zobowigzany m.in. do zgtoszenia sie do ubezpieczen, optacania naleznych
sktadek iwypetniania stosownej dokumentacji. W przypadku duchownych, ktorzy

nawigzali stosunek pracy, obowigzki te spoczywaja na ich pracodawcy.

5.5. Zaleca sie, by w kazdej diecezji utworzy¢ instytucje o charakterze subsidium
charitativum dla stosownego zabezpieczenia socjalnego duchownych chorych,
niepelnosprawnych czy emerytowanych (por. pkt 3.8 niniejszej Instrukcji). Szczegoétowe

regulacje w tym zakresie winno zawiera¢ prawo partykularne danej diecez;ji.

5.6. Mowigc o prawie do odpowiedniego i godziwego utrzymania (congrua et decora
sustentatio) duchownych, na ktére sie sktada wynagrodzenie i zabezpieczenie socjalne,
nie da sie ustali¢ w tej materii jakiej$ og6lnej normy. Winno ono by¢ zasadniczo takie

samo dla wszystkich, ktérzy sie znajdujg w tych samych warunkach.

5.7. Kanon 281 § 1 KPK zaktada zdrowe zréznicowanie wynagrodzenia duchownych
(odrzuca regute skrajnego egalitaryzmu), formutujac zasade, Ze powinno ono by¢ tak

okreslone, by duchowni byli w stanie zaspokoi¢ potrzeby swojego Zycia, jak rowniez
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wynagrodzi¢ tych, ktorych pomocy potrzebuja. W okreSleniu wynagrodzenia
duchownych nalezy bra¢ pod uwage charakter sprawowanego urzedu, warunki miejsca
i czasu. Nalezy pamieta¢ o dyspozycji kan. 282 § 1 KPK (prowadzenie prostego trybu
zycia i powstrzymywanie sie od préznosci) oraz kan. 282 § 2; 283 § 2; 533 §§ 2-3 i 550
§ 3 KPK. Przy ustalaniu wysokosci godziwego wynagradzania nalezy mie¢ na wzgledzie
przede wszystkim mozno$¢ posiadania tego, co utatwia postuge duszpasterska

(réznorodne pomoce duszpasterskie).

5.8. Warunkami regulujacymi poziom wynagradzania duchownych, ktérzy petnia

postuge duszpasterska winien by¢ m.in.:

— poziom wyksztatcenia - duchowni jako osoby z wyzszym wyksztalceniem powinni
by¢ wynagradzani na poziomie wiernych Swieckich, ktorzy ukonczyli studia wyzsze,
jednakze w nizszej grupie ptacowej;

— okres petnienia postugi w Kosciele - wysoko$¢ wynagrodzenia winna by¢ wprost
proporcjonalna do okresu stuzby: im okres ten jest dtuzszy, tym uposazenie wyzsze;

— zajmowane urzad/stanowisko (np. biskup, proboszcz, wikariusz, pracownik
administracji koScielnej) - im bardziej odpowiedzialne, tym wysokos¢
wynagrodzenia wyzsza;

— Srodowisko zycia - nalezy uwzgledni¢ rodzaj Srodowiska i koszty utrzymania w tym
Srodowisku;

— poziom materialny spoteczenstwa - wysoko$¢ wynagrodzenia nie ma charakteru
bezwzglednego, zalezy bowiem od stopy materialnej spoteczenstwa.

Wynagrodzenie duchownych powinno ksztattowac sie ponizej Sredniej krajowe;j.

5.9. Wynagrodzenie duchownych, o ktérym mowa wyzej, nie moze by¢ postrzegane jako
zaptata za wykonang prace. Biskup, prezbiter, diakon nie s3 pracownikami -
w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz.
1502, z pézn. zm.) - diecezji czy parafii, dlatego ich wynagrodzenie rézni sie od pens;ji
wyptacanej pracownikowi. Przy okresleniu uprawnienia i korelatywnego mu obowigzku
utrzymania duchownych prawodawca kosScielny bierze bowiem pod uwage racje
Swiecen, ktore przeznaczajg osobe na stuzbe Kosciotowi a nie umowe o prace. Te og6lng
relacje Swiecen i stuzby konkretyzuje inkardynacja, ktéra prawnie wigcza duchownego

do okreslonej diecezji lub innej struktury koScielnej, majacej prawo inkardynacji, a tym

23



samym determinuje uprawnienia i obowigzki duchownego, wsrod ktorych znajduje sie

z jednej strony obowiazek stuzby, a z drugiej uprawnienie do utrzymania.

5.10. Utrzymanie duchownego wykonujacego za zgoda wtasnego biskupa diecezjalnego
postuge na rzecz innego KoS$ciota partykularnego winna okre$la¢ pisemna umowa
pomiedzy biskupem diecezjalnym miejsca inkardynacji a biskupem diecezjalnym

miejsca wykonywania postugi.

5.11. Duchowni, ktérzy osiagaja przychody z tytutu ofiar otrzymywanych z racji
pehienia funkcji duszpasterskich winni optaca¢ zryczattowany podatek dochodowy

zgodnie z przepisami prawa polskiego.

5.12. Diecezja moze ustanowi¢ system zapewniajacy odpowiednie utrzymanie
duchownych, uwzgledniajac dochody, ktore regularnie otrzymuja oni z innych Zrédet

(np. pensje szkolne, emerytury).

5.13. Kos$ciét zapewnia duchownym ich utrzymanie, ale réwnoczes$nie (w kazdym
czasie) zacheca ich do dobrowolnego ubéstwa i prostoty zycia. Dlatego tez duchowni to,
co im zbywa (bona superflua), winni przeznaczy¢ na dobro KoSciota i dzieta mitosci (DP
17, kan. 282 § 2 KPK). Stylem zycia duchowni powinni by¢ bliscy przecietnej, a raczej

ubozszej rodzinie.

5.14. Miedzy parafig a instytutem zycia konsekrowanego lub stowarzyszeniem zycia
apostolskiego powinna zosta¢ zawarta pisemna umowa, wazna roOwniez na gruncie
prawa polskiego, okres$lajaca zakres prac wykonywanych przez siostry zakonne/braci
zakonnych na rzecz tej parafii (np. jako kancelistka, zakrystianka, pomoc domowa)

i naleznego za nie wynagrodzenia.
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Zalagcznik nr 1

JAK PRZEKAZAC DAROWIZNE NA KOSCIELNA DZIALALNOSC
CHARYTATYWNO-OPIEKUNCZA?

KROK'1

Darczynca, zgodnie z przepisami ustaw podatkowych, musi wplaci¢ na rachunek
bankowy obdarowanego (kosScielnej osoby prawnej). Nie jest mozliwe przyjecie darowizny
w formie gotowkowe;j.

KROK 2

Darczynca musi otrzyma¢ od obdarowanego pokwitowanie odbioru darowizny.
Pokwitowanie to powinno mie¢ okreslong tres¢: zawieraé o$wiadczenie o potwierdzeniu
odbioru darowizny przez obdarowanego, oznaczenie osoby darczyncy, jak i obdarowanego,
wskazanie tytulu darowizny, okres$lenie daty i miejsca przyjecia darowizny, podpis osoby
uprawnionej do przyjecia darowizny w imieniu koscielnej osoby prawne;.

KROK 3

W zeznaniu za dany rok podatkowy darczynca moze odliczy¢ calag kwote darowizny.
W zataczniku PIT/O musi dodatkowo w czesci D ujawni¢ dane identyfikacyjne i adres
obdarowanego oraz kwote darowizny.

KROK 4

W okresie dwoch lat od dnia przekazania darowizny darczynca musi uzyskaé od
obdarowanego sprawozdanie o przeznaczeniu jej na dzialalno$¢ charytatywno-opiekuncza.
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JAK POWINNO WYGLADAC POKWITOWANIE ODBIORU?

WZOR

(piecze¢ adresowa koscielnej osoby prawnej) ... (miejscowosc 1 data)

POKWITOWANIE ODBIORU DAROWIZNY

......................................................................... (pelna nazwa koscielnej osoby
PIAWNE]) W ottt ettt ettt e e e e e eee e e e neeanaeenns (adres), reprezentowana przez
............................................................. (dane organu kos$cielnej osoby prawnej),
kwituje zgodnie z art. 55 ust. 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1169, z pézn. zm.)
odbiér darowizny pieni¢znej na dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza w kwocie
.......................... zh (stownie: ... L), ktOTA Wplyneta
na rachunek bankowy obdarowanego w dniu ...l (data) od
.................................................................. (dane darczyncy).

(podpis osoby upowaznionej)

(pieczg¢ okragla koscielnej osoby prawnej)

CO POWINNO ZAWIERAC SPRAWOZDANIE?

Przepisy ustawy o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego nie precyzujg, jakie
elementy musi zawiera¢ sprawozdanie z wykorzystania darowizny na koscielng dziatalno$¢
charytatywno-opiekunczg. Jednak szczegdlowo$é sprawozdania jest najczegstszym powodem
kwestionowania odliczenia. W zwigzku z powyzszym (po przeanalizowaniu praktyki
organdOw podatkowych 1 orzecznictwa sadow administracyjnych) nalezy stwierdzi¢, ze
wskazanie przez koscielng osobe prawng przeznaczenia otrzymanych $rodkéw na okre§lone
cele, ktore sktadaja si¢ na definicj¢ dzialalnosci charytatywno-opiekunczej (art. 39 ustawy),
wyszczegolnienie kwot, ktore zostaly na te cele przeznaczone, wskazanie komu i kiedy
zostaty przekazane jest wystarczajgce z punktu widzenia przestanek okreslonych w art. 55 ust.
7 ustawy, pozwala bowiem na zweryfikowanie przeznaczenia darowizny u podmiotu
obdarowanego (zob. Urzad Skarbowy w Losicach, 19. 06. 2007 r., PDM/415-1/07).
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WZOR

(piecze¢ adresowa koscielnej osoby prawne;j)

(miejscowosc 1 data)

Sprawozdanie z przeznaczenia darowizny otrzymanej od ......... (dane darczyncy)

na kos$cielng dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza

Lp. | Data Imig i Adres Kwota/wartos¢ | Przedmiot/cel
nazwisko/ w zt darowizny
instytucja

1. |12.03.2009r. | Jan Kowalski | 00-000 200 zt Dofinansowanie

Miejscowosc, obiadéw w szkole
ul. Nr

2. | 14-28.07. Jan Kowalski | 00-000 5000 zt Na kolonie letnie

2009r. P Miejscowosc, dla dzieci z ubogich
Jan Iksinski .
ul. Nr rodzin
Jan
Igrekowaty
14.07.2009r. | XX Bezdomny 150 zt Zywno$¢ i buty

4. |23.08.2009r. | Caritas 00-000 2000 zt Paliwo do busa
Archidiecezji | Miejscowos$¢, przewozacego
Katowickiej ul. Nr niepetnosprawne

dzieci

5. 11.09.2009r. | Jan Kowalski | 00-000 1000 zt Na leczenie

Miejscowos$e, obdarowanego
ul. Nr

6. |13.11.2009r. | Anna Nowak | 00-000 500 zt Dofinansowanie

Miejscowosc, zakupu wozka
ul. Nr inwalidzkiego dla

syna

Y.acznie:

(podpis osoby upowaznione;j)

(pieczec okragta koscielnej osoby prawnej)
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Z ostrozno$ci procesowej nalezaloby (w sytuacji, gdy jest to mozliwe, np. nie w pkt 3)
gromadzi¢: dokumenty kasowe (KP), przelewy bankowe, rachunki, paragony, faktury VAT
itp.

Bytoby pozadane, aby w teczce dotyczacej rozliczenia danej darowizny znalazty si¢: wyciag
z rachunku bankowego, potwierdzajagcy wptyw darowizny, kopia pokwitowania odbioru
darowizny, kopia sprawozdania sporzadzonego wedlug powyzszego wzoru, dokumenty
kasowe (KP), przelewy bankowe, rachunki, paragony, faktury VAT itp.
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Zatgcznik nr 2

UMOWA
powierzenia parafii kleryckiemu instytutowi zakonnemu/kleryckiemu stowarzyszeniu
zycia apostolskiego na czas okreslony/nieokreslony

zawarta dnia ... w ...

pomiedzy

Ksiedzem (Arcy)biskupem ... , Arcybiskupem Metropolita/Biskupem ..., zwanym dale;j
»(Arcy)biskupem ...”,

a

0. ..., Prowincjalem/Przetozonym/Generatem ..., reprezentujacym ... , zwanym dalej

,Prowincjatem/Przetozonym/Generatem”.

Majgc na wzgledzie przepisy prawa kanonicznego, zwlaszcza kan. 520 w zwigzku z kan. 681
KPK, Strony niniejszej umowy uzgodnity, co nastepuje:

Artykul 1
1. Na mocy kan. 520 KPK, (Arcy)biskup ... powierza [na state/czasowo] ... parafie¢ pod
wezwaniem ... w ... , zwang dalej ,Parafig”, w granicach okreslonych w dekrecie

erekcyjnym Parafii. Mapa z zaznaczonymi i opisanymi granicami Parafii stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Przelozony ... na mocy decyzji ... (nr ...), wyraza na to zgode i przyjmuje Parafi¢
W imieniu ... .

3. Zniesienie Parafii lub dokonywanie w niej powaznych zmian, zgodnie z kan. 515 § 2
KPK powinno by¢ poprzedzone wystuchaniem Rady Kaptanskiej (Archi)diecezji ... 1
Przetozonego ... .

Artykul 2

1. ... udostgpnia budynek ko$ciota/kaplicy zakonnego/zakonnej pod wezwaniem ... w ...,
stanowigcy jej wlasno$¢, na potrzeby Parafii, zwlaszcza w celu sprawowania w nim kultu
publicznego i prowadzenia dziet duszpasterskich.
lub [jezeli parafia byla wczesniej erygowana jako parafia diecezjalnal

2. Parafia pod wezwaniem ... w ... udostepnia budynek plebanii (probostwa) i budynki mu
towarzyszace (salki katechetyczne, garaze itp.), stanowigce jej wilasnos¢, ... w celu
erygowania w nich domu zakonnego ... .

3. Budynek kosciota/kaplicy, plebanii (probostwa) i budynki mu towarzyszace (salki
katechetyczne, garaze) posadowione sg na dziatce/kach o numerze/rach ... wpisane do
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ewidencji gruntow i1 budynkéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w ... i
ujawnione w Ksiedze Wieczystej nr .... prowadzonej przez Sad Rejonowy w ... Wydziat
... Ksiag Wieczystych. Wyrys z mapy ewidencyjnej i wypis rejestru gruntow wraz z
wyciagiem z kartoteki budynkoéw oraz wypis z ksiggi wieczystej prowadzonej dla
przedmiotowej nieruchomosci stanowig zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
Udostepnienie wymienionych nieruchomosci lub ich czes$ci nie oznacza zmiany tytutu
whasnosci.

Artykul 3
Zgodnie z kan. 523 w zwigzku z kan. 682 § 1 KPK, (Arcy)biskup ... albo Administrator
(Archi)diecezji ... , w przypadkach i z zachowaniem warunkéw okre§lonych w kan. 525

KPK, mianuje proboszczem Parafii odpowiedniego zakonnika po prezentacji kandydata
dokonanej przez Przetozonego ... lub za jego zgoda.

Osoba prezentowana przez Przetozonego ... do urzedu proboszcza winna spetniac
wszystkie wymagania kanonicznego prawa powszechnego i partykularnego. W
przypadku odmowy mianowania przez osoby wymienione w ust. 1 prezentowanego
kandydata proboszczem Parafii, Przetozony ... przedstawia innego kandydata.

Po otrzymaniu nominacji 1 kanonicznym objeciu Parafii, Proboszcz posiada wszystkie
prawa i obowiazki ptynace z pelnionego urzedu. Nie zwalnia go to z praw i obowigzkéw
zakonnych.

Proboszcz Parafii ma obowigzek uczestnictwa w formacji proboszczowskiej
organizowanej przez (Archi)diecezj¢ ... .

Odwotanie proboszcza Parafii moze nastgpi¢ zgodnie z kan. 682 § 2 KPK.

Wakujacg Parafig, z zachowaniem kan. 540 i 541 KPK, (Arcy)biskup ... powierza
tymczasowemu administratorowi Parafii, ktorego mianuje sposrod zakonnikéw
petniacych postuge w Parafii, po zasiegnigciu opinii Przetozonego ... .

Artykul 4
Stosownie do potrzeb Parafii Przetozony ... zgodnie z kan. 547 w zwiazku z kan. 682 § 1
KPK' prezentuje zakonnikéw podlegajacych jego wiladzy (Arcy)biskupowi ... celem
mianowania na urzad wikariusza parafialnego.
W takiej sytuacji przepisy poprzedniego artykutu stosuje si¢ odpowiednio.
Pozostali zakonnicy mieszkajacy w domu zakonnym w ... wlaczaja si¢ w prace
parafialne w miarg potrzeb i mozliwosci, zgodnie z dyspozycja Przetozonego ... i pod
nadzorem przetozonego domu zakonnego.
Zakonnicy pelnigcy poshuge w parafii ... w ... winni uczestniczy¢ w zebraniach
dekanalnych 1 ogolnodiecezjalnych spotkaniach kaptanow (Archi)diecezji ... .

Artykul 5
Proboszczowi 1 wikariuszom parafii przysluguje urlop wypoczynkowy w wymiarze
jednego miesigca oraz dodatkowo raz w roku czas wolny na odprawienie pigciodniowych
rekolekcji zakonnych.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, mogg rowniez opuszcza¢ Parafi¢ z racji innych
obowigzkow zakonnych, zawsze jednak przy zapewnieniu wiernym Parafii odpowiedniej
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opieki duszpasterskiej.

3. Przy wyjazdach z jakiejkolwiek przyczyny, proboszcz i wikariusze parafialni, oprocz
przepisow zakonnych, winni réwniez zachowac¢ przepisy obowigzujace w tym zakresie
w (Archi)diecezji ... .

Artykul 6

1 Zgodnie z kan. 678 KPK, w sprawach ktore dotycza duszpasterstwa, publicznego
wykonywania kultu oraz wszelkiej dziatalnosci apostolskiej zakonnicy podlegajg wiadzy
(Arcy)biskupa ... , jak rowniez swoim przetozonym zakonnym i dyscyplinie zakonnej,
okreslonej prawem wlasnym.

2. W zarzadzaniu Parafia i w pracy duszpasterskiej nalezy uwzglednia¢ zarzadzenia
(Arcy)biskupa ... 1 Konferencji Episkopatu Polski.

3. W mysl kan. 611 nr 11 2 oraz kan. 675 KPK, przy Parafii i domu zakonnym mogg by¢
prowadzone wilasne dziela duszpasterskie nalezace do apostolskiego charyzmatu ... ,
W szczegblnoscei ... .

Artykul 7
Za katechizacje w szkolach na terenie Parafii odpowiedzialny jest proboszcz, ktory dla
poszczeg6lnych katechetow wystepuje do (Arcy)biskupa ... z prosba o misj¢ kanoniczng za
posrednictwem Wydzialu Katechetycznego Kurii (Archi)diecezjalnej w ... .

Artykul 8

1 Za wlasciwe spetnianie zadan parafialnych i realizacje ustalen niniejszej] umowy w tym
zakresie bezposrednio odpowiada proboszcz Parafii. Wikariusze i pozostali zakonnicy
zaangazowani w prace parafialne wspomagaja proboszcza i ponosza odpowiedzialno$¢ za
sprawy sobie powierzone.

2. (Arcy)biskup ..., zgodnie z przepisami prawa, zwlaszcza kan. 683 § 1 KPK wizytuje —
osobiscie lub przez wyznaczone osoby — Parafi¢ 1 jej duszpasterzy w zakresie
prowadzenia duszpasterstwa, sprawowania kultu Bozego, administracji dobrami
parafialnymi i wypelniania postanowien niniejSzej umowy.

3. Przetozony ... , przy okazji wizytacji domu zakonnego, przeprowadzanej zgodnie
Z wymogami prawa, winien rowniez sprawdzi¢, czy wiernie wypeliane sa postanowienia
niniejszej umowy w zakresie prowadzenia powierzonej Parafii.

4. Jezeli w wyniku wizytacji (Arcy)biskup ... stwierdzilby naduzycia, powinien
powiadomi¢ o nich niezwlocznie Przelozonego ... . Przelozony bez zbednej zwloki
informuje o swojej interwencji (Arcy)biskupa ... . Interwencja ta powinna mie¢ miejsce
W ciggu tygodnia od otrzymania powiadomienia (Arcy)biskupa ... , chyba ze zostat

ustalony inny termin. Brak interwencji PrzeloZzonego ... w powyzZszym terminie oznacza,
ze (Arcy)biskup ... moze sam wlasng powaga zaradzi¢ sprawie (kan. 683 § 2 KPK).

Artykul 9
1 Dobra doczesne Parafii i domu zakonnego sa dobrami koscielnymi w rozumieniu prawa
kanonicznego (kan. 532 1 634 § 1 KPK) i sg organizacyjnie oraz ksiggowo wydzielone.
2. Parafia prowadzi inwentarz rzeczy ruchomych nabytych za $rodki parafialne
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I stanowigcych jej wilasno$¢. Kopia tego inwentarza, przy okazji wizytacji biskupiej,
bedzie przekazywana przetozonemu ... i Kurii (Archi)diecezjalnej w ... , za$ przy okazji
wizytacji dziekanskiej bedzie okazywana Dziekanowi Dekanatu ... . Aktualny na dzien
zawarcia umowy inwentarz stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Administracja dobrami nalezy do tego, kto jest reprezentantem osoby prawnej, bedacej
wiascicielem dobr doczesnych. Administracja dobrami doczesnymi dokonuje si¢
Z zachowaniem przepisow prawa kanonicznego, w tym rowniez prawa wilasnego ... .
Czynnosci, ktore przekraczajg cel 1 sposob zwyczajnego zarzadzania domem zakonnym
oraz warunki konieczne do waznego podj¢cia czynnosci nadzwyczajnego zarzadu,
zgodnie z kan. 638 § 1 KPK, okresla prawo wilasne ... . Warunki waznos$ci alienacji i
jakiegokolwiek dziatania, przez ktore stan majatkowy domu zakonnego moze doznaé
uszczerbku wymagaja pisemnej zgody kompetentnego przetozonego zakonnego, wydanej
za zgoda jego rady, a jesli przekraczaja sume najwyzsza okreslong przez Konferencje
Episkopatu Polski albo przedmiotem sg dobra ofiarowane Kosciotowi na mocy $lubu,
albo rzeczy drogocenne z racji artystycznych lub historycznych, potrzebna jest ponadto
zgoda Stolicy Apostolskiej.

Czynnosci, ktore przekraczaja cel 1 sposob zwyczajnego zarzadzania Parafig okresla,
wystuchawszy zdania diecezjalnej rady ekonomicznej biskup diecezjalny (kan. 1281 § 2
KPK). Przed podjeciem aktéw dotyczacych zarzadu o wigkszym znaczeniu dla stanu
materialnego Parafii Proboszcz winien uzyskaé pisemne upowaznienie od ordynariusza
(kan. 1281 § 1 KPK).

Proboszcz Parafii przedstawia (Arcy)biskupowi ... roczne sprawozdanie finansowe
Parafii, korzystajac z odpowiednich kwestionariuszy stosowanych w parafiach
(Archi)diecezji ... (kan. 1287 § 1 KPK). Kopi¢ tego sprawozdania Proboszcz przesyta
réwniez Przelozonemu ... .

Artykul 10

Zrédtami przychodow Parafii sa:

a) ofiary sktadane przez wiernych podczas Mszy §w. i innych nabozenstw,

b) dobrowolne ofiary sktadane przez osoby fizyczne, osoby prawne oraz inne jednostki
organizacyjne na cele parafialne,

) inne ofiary sktadane na dziatalno$¢ zwigzang z duszpasterstwem prowadzonym przez
Parafig.

Zrédtami przychodéw domu zakonnego sa:

a) ofiary mszalne,

b) ofiary skladane przez wiernych przy okazji sprawowania sakramentow
I sakramentaliow (iura stolae),

) ofiary sktadane podczas wizyty duszpasterskiej (koledy),

d) wypominki,

e) wynagrodzenia, emerytury i renty oraz inne dochody zakonnikéw asygnowanych do
domu zakonnego,

f) inne ofiary skladane przez osoby fizyczne, osoby prawne oraz inne jednostki
organizacyjne na dom zakonny lub na cele zakonne.
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Artykul 11
Biezace wydatki na utrzymanie pomieszczen uzywanych na state przez Parafie, takie jak:
optaty za prad, wode, opal, sprzatanie i wystroj kosciota, ubezpieczenie budynku
kos$ciota, itp., pokrywane sa z przychodéw Parafii, za§ uzywanych na state przez dom
zakonny z przychodéw domu zakonnego.
Remonty i1 inwestycje zwigzane z kos$ciotem 1 innymi pomieszczeniami bedgcymi
wlasnoscig ... pokrywane sg z przychodéw domu zakonnego, ofiar oséb fizycznych
i prawnych oraz dotacji przekazywanych przez ... .
Plany konserwacji, modyfikacji i stalego wystroju obiektéw sakralnych, oprocz
zatwierdzenia przez Przelozonego ... , wymagaja rdéwniez uzgodnienia z
(Archi)diecezjalng Komisja Sztuki Sakralne;j.
Zaliczki na podatek dochodowy oraz skladki ubezpieczeniowe proboszcza i wikariuszy
parafialnych, wynikajace z przepisdw prawa panstwowego 1 zwigzane z ich dziatalno$cia
duszpasterskag w Parafii optacane sg z osobistych przychodéw duszpasterzy uzyskanych
w zwiazku z pelnieniem postugi w Parafii.
W przypadku zakonnikow-katechetow, zakonnikow-kapelandéw, katechetoéw $wieckich
i innych $wieckich pracownikow Parafii wydatki, o ktorych mowa w ustgpie
poprzedzajacym, pokrywane sg na zasadach okreslonych przez odpowiednie przepisy
prawa panstwowego.

Artykul 12
Parafia przeprowadza zbidrki na cele diecezjalne i ogodlnokoscielne na zasadach
przyjetych w (Archi)diecezji ... , z zachowaniem ponizszych przepisow.

Ofiary sktadane przy okazji Mszy $w. binowanych i trynowanych oraz zbiorowych przez
proboszcza albo wikariusza parafialnego przekazywane sa na cele wskazane przez
(Arcy)biskupa ... za posrednictwem Kurii (Archi)diecezjalnej w ... ; inne ofiary z wyzej
wymienionych Mszy §w. sa przekazywane Przetozonemu ... (por. kan. 951 § 1 KPK; Sw.
Kongregacja ds. Duchowienstwa, Dekret Mos iugiter o intencjach zbiorowych,
22.02.1991, AAS 83 [1991] 444-445; Papieska Komisja ds. Autentycznej Interpretacji
Kodeksu Prawa Kanonicznego, Odpowiedz, 06.08.1987, AAS 79 [1987] 1132).

Zbiorki na potrzeby seminarium, zarzadzane w Parafii przez (Arcy)biskupa
przekazywane sg na potrzeby seminarium zakonnego ... .

Zbidrki na potrzeby misyjne przekazywane s3 na wskazane cele za posrednictwem Kurii
(Archi)diecezjalnej w ... [opcja: jezeli dany zakon prowadzi wiasne misje to 50%)] .
Zbiorki na Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla II 1 Wydzial Teologiczny
Uniwersytetu ... w ... przekazywane sg wedtug praktyki diecezjalnej na wskazane cele
za posrednictwem Kurii (Archi)diecezjalnej w ... .

Zbidrki na chrzescijan w Ziemi Swigtej/Bozy Grob w Jerozolimie przekazywane sa
wedlug praktyki diecezjalnej na wskazane cele za posrednictwem Kurii
(Archi)diecezjalnej w ... [opcja: W przypadku franciszkanow bezposrednio do
Komisariatu Ziemi Swietej w Krakowie. O wysokosci tych zbiérek bedzie powiadomiona
Kuria (Archi)diecezjalna w ... |.

Przeznaczenie zbidrek winno by¢ podane uprzednio do wiadomosci wiernych.
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W przypadku innych zbiorek na $cisle okreslone cele wszystkie zebrane srodki finansowe
winny by¢ przekazane na ten cel.

Proboszcz, wikariusze parafialni i pozostali zakonnicy mieszkajacy w domu zakonnym
zwolnieni sg od $wiadczen, do ktorych zobowigzani sg kaptani diecezjalni z racji ich
przynaleznosci do prezbiterium (Archi)diecezji ... .

Artykul 13
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy prawa
kanonicznego.
Sprawy wymagajace nowych lub dodatkowych ustalen zostang uregulowane poprzez
zawarcie przez strony dodatkowych umow lub aneksu do niniejszej umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny by¢ dokonywane za obopdlng zgoda
I wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Artykul 14
Przeszkody i trudnosci w wykonywaniu niniejszej umowy be¢da usuwane przez obie
strony wedtug zasad sprawiedliwosci 1 stusznosci.
Réznice migdzy stronami, dotyczace interpretacji lub stosowania niniejszej umowy, beda
usuwane przez rozmowy przedstawicieli stron, z zachowaniem przepiséw artykutlu
poprzedzajacego.
Moc obowiazujacej wyktadni posiada jedynie wspolnie uzgodnione stanowisko stron,
wyrazone na pismie.

Artykul 15
Jedynie z waznych przyczyn umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem stron,
ktore w takim przypadku uzgodnia czas jej wygasnigcia.
Jezeli nastgpilo powazne naruszenie warunkow zawartych w niniejszej umowie, ktore to
naruszenie nie zostato w sposéb zawiniony usuni¢te lub naprawione w ciggu 6 miesigcy
od dnia otrzymania przez drugg stron¢ pisemnego o nim powiadomienia, umowa moze
by¢ ponadto wypowiedziana.
Usunigcie lub naprawa naruszenia, o ktorym mowa w ust. 2, winno by¢ stwierdzone na
pismie przez (Arcy)biskupa ... i Prowincjata.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, termin wypowiedzenia wynosi rok od dnia
otrzymania przez drugg stron¢ pisemnego o nim powiadomienia. Termin ten moze zostaé
przedhuzony przez strong¢ wypowiadajgcg na wniosek drugiej strony.
Jezeli migdzy stronami nie dosztoby do zawarcia nowej umowy lub przedtuzenia
niniejsze] umowy na kolejny czas, skutkiem wygasnigcia niniejszej umowy jest
rozpoczecie procedury zniesienia parafii pod wezwaniem ... w ...
lub [jezeli parafia wczesniej zostala erygowana jako diecezjalna a nastgpnie zostala
powierzona zakonnikom]
Jezeli migdzy stronami nie doszloby do zawarcia nowej umowy lub przedtuzenia
niniejszej umowy na kolejny czas, skutkiem wygasnigcia niniejszej umowy jest
rozpoczecie procedury zniesienia domu zakonnego ... w ... z siedzibg przy ul. ... .
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Artykul 16
1 Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwoch dla kazdej
ze stron.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
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Zatacznik nr 3

Statut Rady Ekonomicznej (Archi)diecezji ...

Rozdzial I — Postanowienia Ogolne

§1
Rada Ekonomiczna (Archi)diecezji ..., dalej zwana ,Radg”, jest organem doradczym,
wspierajacym (Arcy)biskupa ... w zarzadzaniu dobrami doczesnymi (Archi)diecezji ...
(por. kan. 492 § 1 KPK).

§2

Rada dziata na podstawie:
1) dekretu (Arcy)biskupa ... z dnia ... o ustanowieniu Rady Ekonomicznej (Archi)diecezji

2) przepisdw prawa kanonicznego powszechnego i partykularnego,
3) niniejszego statutu,
4) regulaminu pracy Rady Ekonomicznej (Archi)diecezji ... .

Rozdzial IT — Sklad Rady

§3
Rada sktada si¢ z ... 0sob bieglych i kompetentnych w sprawach ekonomiczno-finansowych
oraz przepisach prawa polskiego.

§4
Czlonkami Rady moga by¢ zardwno duchowni, jak i wierni $wieccy, odznaczajacy sie
uczciwoscia, prawoscia 1 cieszacy si¢ nienaganng opinia.

§5
Cztonkéw Rady powoluje (Arcy)biskup ... , ktory jest z urzedu jej Przewodniczacym
(por. kan. 492 § 1 KPK).

§6
(Arcy)biskup ... moze kierowaé pracami Rady przez swojego delegata, ktory petni woéwczas
funkcje Przewodniczacego Rady (por. kan. 492 § 1 KPK).
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§7
Czlonkami Rady nie mogg by¢ krewni lub powinowaci (Arcy)biskupa ... do czwartego
stopnia (por. kan. 492 § 3 KPK).

§8
Cztonkiem Rady nie moze by¢ Ekonom (Archi)diecezji ... oraz — 0 ile jest ustanowiony —
Wiceekonom, natomiast winni oni — w razie potrzeby — uczestniczy¢ w jej posiedzeniach
Z glosem doradczym.

§9
Czlonkowie Rady sa mianowani na okres 5 lat, po uptywie ktérego moga by¢ mianowani na
dalsze pigciolecia (por. kan. 492 § 2 KPK).

§ 10
(Arcy)biskup ... sposrod cztonkow Rady mianuje Sekretarza Rady.

§11
Cztonkostwo w Radzie wygasa na skutek:
1) uptywu kadencji,
2) $mierci cztonka,
3) pisemnej rezygnacji cztonka przyjetej przez (Arcy)biskupa ... ,
4) odwotania — w uzasadnionych przypadkach i z waznych powodow — przez (Arcy)biskupa
... z funkcji cztonka Rady.

§12
Udziat cztonkéw Rady w rozpatrywaniu spraw i podejmowaniu rozstrzygni¢¢ na posiedzeniu
Rady jest obowigzkowy.

§13
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze zwolni¢ cztonka
Rady z obowigzku uczestnictwa w posiedzeniu Rady.

§ 14
Przewodniczacy Rady moze zaprasza¢ na posiedzenia Rady ekspertow i korzysta¢ z ich
opinii.

§15
Cztonkowie Rady petnig swoja funkcje nieodptatnie.
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Rozdzial 111 — Zadania Rady

§ 16

Zadaniem Rady jest:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

opiniowanie kandydata na Ekonoma oraz — o ile zachodzi potrzeba ustanowienia —
Wiceekonoma (Archi)diecezji ... (por. kan. 494 § 1-2 KPK),
wybor Ekonoma (Archi)diecezji ... w przypadku, gdyby Ekonom zostal wybrany
administratorem (Archi)diecezji ... (por. kan. 423 § 2 KPK),

przygotowywanie wraz z Ekonomem (Archi)diecezji ... preliminarza przychodow
I wydatkow (Archi)diecezji ... na rok nastepny (por. kan. 493 KPK),
zatwierdzanie bilansu przychodow i rozchodow (Archi)diecezji ... za rok ubiegly

(por. kan. 493 KPK),

proponowanie wysokosci $wiadczen ze strony parafii i duchownych (Archi)diecezji ... na
rzecz (Archi)diecezji ... , Seminarium Duchownego w ... , Caritas (Archi)diecezji ... ,
misji, kaptanskiej pomocy bratniej, innych instytucji oraz dziet ko$cielnych, okreslonych
w dekrecie ekonomicznym (Archi)diecezji ... ,

sprawdzanie corocznych sprawozdan finansowych przedktadanych (Arcy)biskupowi ...
przez zarzadcow dobr koscielnych (por. kan. 1287 § 1 KPK).

§17

(Arcy)biskup ... zobowigzany jest do wysluchania opinii cztonkéw Rady w nast¢pujacych
sprawach:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przed mianowaniem i odwotaniem Ekonoma oraz Wiceekonoma (Archi)diecezji ...
(por. kan. 494 §§ 1-2 KPK),

przed podjeciem decyzji dotyczacych spraw ekonomicznych o wigkszym znaczeniu ze
wzgledu na stan ekonomiczny (Archi)diecezji ... (por. kan. 1277 KPK),

przy okresleniu czynnoS$ci przekraczajacych granice 1 sposob zwyczajnego zarzadzania
W odniesieniu do podlegtych mu os6b prawnych (por. kan. 1281 § 2 KPK),

przed natozeniem podatku na publiczne osoby prawne podlegle jego wtadzy, dla pokrycia
potrzeb diecezjalnych (por. kan. 1263 KPK),

przed lokowaniem pienigdzy 1 dobr ruchomych stanowiacych dotacje na rzecz poboznych
fundacji (por. kan. 1305 KPK),

przy redukcji (zmniejszaniu) zobowigzan na cele pobozne, z wyjatkiem redukcji
zobowigzan mszalnych (por. kan. 1310 § 2 KPK).

§18
(Arcy)biskup ... zobowigzany jest do uzyskania zgody czlonkéw Rady w nastepujacych
sprawach:
1) przy podejmowaniu aktéw dotyczacych nadzwyczajnego zarzadzania ze wzgledu na

2)

materialny stan (Archi)diecezji ... (por. kan. 1277 KPK),

przy alienacji dobr doczesnych nalezacych do (Archi)diecezji ... , ktorych wartosé
przekracza najnizszg sume ustalong aktualnie przez Konferencj¢ Episkopatu Polski (por.
kan. 1292 § 1 KPK),
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3) przy alienacji dobr doczesnych nalezacych do publicznych koscielnych oséb prawnych
podlegajacych wiladzy (Arcy)biskupa ... , ktorych warto$¢ przekracza najnizsza sume
ustalong aktualnie przez Konferencj¢ Episkopatu Polski (por. kan. 1292 § 1 KPK).

§19
Szczegblowy sposob dzialania Rady, a zwlaszcza procedurg¢ wyrazania przez nig opinii
W sprawie aktow zarzadu o wigkszym znaczeniu oraz zgody w sprawie aktow
nadzwyczajnego zarzadu i alienacji okresla regulamin pracy Rady.

Rozdzial IV — Przepisy koncowe

§20
Zmiany niniejszego statutu moze dokona¢ (Arcy)biskup ... z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek 2/3 cztonkéw Rady.

§21

Z dniem ... traci moc dotychczasowy statut Rady Ekonomicznej (Archi)diecezji ... z dnia ... .

§22
Niniejszy statut wchodzi w zycie z dniem ... .
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Zatacznik nr 4

Regulamin pracy Rady Ekonomicznej (Archi)diecezji ...

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1
Rada Ekonomiczna (Archi)diecezji ... , zwana dalej ,,Rada”, wykonujac ustanowione dla niej
w powszechnym i partykularnym prawie kanonicznym zadania i kompetencje, rozpatruje
sprawy i podejmuje rozstrzygnigcia w trybie i na zasadach okre$lonych w statucie oraz
w niniejszym regulaminie.

§2
Rada, w granicach swoich kompetencji, rozpatruje sprawy w trybie zapewniajacym
kolegialne podejmowanie rozstrzygni¢¢ oraz ustalanie i realizowanie jednolitych zasad
zarzadzania dobrami ko$cielnych oséb prawnych.

§3

Cztonkowie Rady:

1) =zapewniaja, kazdy w zakresie swojej wlasciwosci, nalezyte przygotowanie i
wszechstronne rozwazenie spraw wnoszonych do rozpatrzenia i rozstrzygnigcia przez
Radeg,

2) uzgadniajg swoje stanowiska ze stanowiskami innych cztonkéw Rady,

3) powstrzymujg si¢ od dzialan ostabiajagcych wewnetrzng jedno$é Rady.

§4
Cztonkowie Rady w swoim dziataniu kieruja si¢ dobrem Kos$ciota, oddzielajac sprawy
osobiste od obowigzkow stuzbowych.

§5
Cztonek Rady nie moze podejmowac publicznej krytyki Rady oraz decyzji podjetych przez
innych cztonkéw Rady.

Rozdzial 2
Opracowywanie, uzgadnianie i wnoszenie projektow dokumentow

§6
Projekty aktow normatywnych (ustaw, dekretow ekonomicznych, zarzadzen, instrukcji),
preliminarzy budzetowych, bilansow, sprawozdan, informacji, analiz problemowych, ocen
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realizacji zadan, stanowisk, decyzji, opinii lub innych rozstrzygnig¢ Rady opracowuja
cztonkowie Rady, Ekonom (Archi)diecezji ... oraz inni zarzadcy doébr koscielnych, kazdy
w zakresie swojej wlasciwosci.

§7
(Arcy)biskup ... moze, w kazdym czasie, postanowi¢ o opracowaniu, uzgodnieniu
I wniesieniu projektu kazdego z w/w dokumentu.

§8
Projekt aktu normatywnego opracowuje si¢ zgodnie z zasadami techniki prawodawczej,
ustalonymi w przepisach prawa kanonicznego.

§9
Do projektu aktu normatywnego dotacza si¢ uzasadnienie, obejmujace:
1) przedstawienie istniejacego stanu rzeczy w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana oraz
wyjasnienie potrzeby i celu wydania aktu,
2) wykazanie réznic mi¢dzy dotychczasowym a proponowanym stanem prawnym,
3) charakterystyke i ocen¢ przewidywanych, zwigzanych z wejSciem w zycie aktu skutkow
prawnych, w tym w szczegdlnosci dotyczacych uproszczenia stosowanych procedur.

§10
Projekt aktu normatywnego, przed skierowaniem do uzgodnienia lub zaopiniowania,
opracowuje, pod wzgledem prawnym i redakcyjnym, wlasciwa w sprawach legislacji
komorka organizacyjna (Archi)diecezji ... , co stwierdza swoim podpisem ,,za zgodno$¢ pod
wzgledem prawnym i redakcyjnym” Kierownik tej komorki organizacyjne;.

§11
Jezeli odrgbne przepisy nie stanowia inaczej, organy, do ktorych zostat skierowany projekt
dokumentu do wuzgodnienia lub =zaopiniowania, s3 obowigzane zaja¢ stanowisko
W wyznaczonym terminie, zglaszajac uwagi lub opinie na pismie.

§12
Termin, o ktérym mowa w paragrafie poprzednim, ustala si¢, bioragc pod uwage rodzaj
I przedmiot dokumentu oraz pilno$¢ sprawy. Termin ten nie powinien by¢ dtuzszy niz 30 dni.
Wyznaczenie terminu krotszego niz 7 dni, a dla projektéw aktéw normatywnych krotszego
niz 14 dni, wymaga szczeg6lnego uzasadnienia.

§13
Niezajecie stanowiska przez organ w wyznaczonym terminie jest rdéwnoznaczne
z uzgodnieniem projektu.

§14
Terminy okreslone w § 12 biegna od dnia dorgczenia projektu.
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§15
Organ uprawniony, o ktorym mowa w § 6 i 7, wnosi projekt dokumentu za posrednictwem
Sekretarza Rady.

§16
Sekretarz Rady prowadzi rejestr dokumentow wniesionych do rozpatrzenia przez Rade.

§17
Sekretarz Rady przekazuje czionkom Rady oraz — o ile zajdzie taka potrzeba — innym
uczestnikom posiedzen Rady wniesione projekty dokumentow, nie pdzniej niz 7 dni przed
datg posiedzenia, na ktorym majg one zosta¢ rozpatrzone. W przypadku udziatu w decyzji
0 alienacji cztonkowie Rady winni by¢ takze poinformowani o sytuacji ekonomicznej
kosScielnej osoby prawnej oraz o dokonanych przez nig wczesniejszych alienacjach.
W przypadkach uzasadnionych szczeg6lng pilnoscig sprawy termin ten, za zgoda
Przewodniczacego Rady, moze zosta¢ skrocony.

§18
Sekretarz Rady moze wystapi¢ do organu uprawnionego o usunig¢cie brakéw formalnych
whniesionego projektu dokumentu lub o jego uzupetnienie w terminie 14 dni.

§19
W razie gdy projekt dokumentu nie odpowiada wymaganiom okreslonym w § 9 lub nie zostat
uzupehniony, badz nie zostaty usunigte w wyznaczonym terminie wystepujace w nim braki
formalne, projekt dokumentu nie podlega rozpatrzeniu przez Radg, a Sekretarz Rady zwraca
ten projekt organowi wnioskujacemu.

Rozdzial 3
Posiedzenia Rady oraz rozpatrywanie spraw i podejmowanie rozstrzygnieé

§20
Rada odbywa posiedzenia w statych terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.
Z uzasadnionych przyczyn Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ inny termin posiedzenia
Rady, zawiadamiajac o tym uczestnikow posiedzenia, nie pozniej niz na 7 dni przed statym
terminem posiedzenia.

§21

Zawiadomienia o posiedzeniu Rady, wraz z proponowanym porzadkiem obrad dorecza
uczestnikom posiedzenia Sekretarz Rady, nie p6zniej niz na 7 dni przed data posiedzenia.
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§22
Przewodniczacy Rady moze, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwotaé posiedzenie
Rady w trybie naglym. W takich przypadkach Przewodniczacy Rady przedstawia na
posiedzeniu uzasadnienie nagtego trybu jego zwotania.

§23
Obradom przewodniczy (Arcy)biskup ... lub jego delegat.

§24
Posiedzenia Rady odbywaja si¢ przy obecnosci wigkszosci cztonkéw Rady.

§25
Rozstrzygnigcia Rady zapadaja w drodze uzgodnienia.

§26
W przypadkach, gdy osiagniecie uzgodnienia nie jest mozliwe, projekt rozstrzygniecia moze
by¢, z inicjatywy Przewodniczacego Rady, poddany glosowaniu. Rozstrzygniecia, w drodze
glosowania, zapadaja bezwzgledna wickszoscia glosow obecnych czionkow Rady (liczba
glosow za musi przekracza¢ sume gloséw przeciwko i wstrzymujacych). (Arcy)biskup nie ma
w tej sytuacji prawa glosu (por. kan. 126 KPK).

§27
Cztonek Rady moze zgtosi¢ do protokotu odrebne stanowisko w stosunku do rozstrzygnigcia
podjetego na tym posiedzeniu Rady.

§28
W porzadku posiedzen Rady, odbywanych w statych terminach, umieszcza si¢ w programie
obowigzkowo punkt: sprawy biezace oraz wolne wnioski.

§29
W czasie posiedzenia Rada rozpatruje wylacznie dokumenty i1 inne sprawy objete,
dorgczonym cztonkom Rady, porzadkiem obrad.

§ 30
Porzadek obrad moze zosta¢ zmieniony lub uzupetniony tylko przez Przewodniczacego Rady
z inicjatywy wiasnej lub na umotywowany wniosek, zgloszony przez czlonka Rady przed
rozpoczgciem obrad. Wnioski te podlegaja gtosowaniu.

§31
W posiedzeniach Rady uczestnicza, bez prawa udzialu w podejmowaniu rozstrzygnig¢, osoby
zobowigzane do uczestnictwa przez (Arcy)biskupa ... lub jego delegata, jezeli uzna on ich
udzial w posiedzeniu za niezbgdny do wykonywania powierzonych im obowigzkow
w zakresie zarzadzania dobrami materialnymi.
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§32
(Arcy)biskup ... lub jego delegat moze takze zaprasza¢ do udziatu w posiedzeniu lub jego
czgéci, z glosem doradczym, inne osoby, w szczegolnosci ekspertow, Ekonoma
(Archi)diecezji ... , Dyrektora Caritas (Archi)diecezji ... , oraz przedstawicieli innych
zainteresowanych organow koscielnych oso6b prawnych.

§33
Projekty dokumentoéw 1 inne sprawy przewidziane do rozpatrzenia na posiedzeniu referuje
Przewodniczacy Rady lub wskazany przez niego cztonek Rady.

§ 34
Rada, po rozpatrzeniu projektu dokumentu, dokument ten przyjmuje lub wprowadza w nim
zmiany albo go odrzuca lub kieruje do rozstrzygniecia po spetnieniu okreslonych wymogow
lub w innym terminie.

§35
Do czasu rozpatrzenia sprawy przez Rade organ uprawniony moze wycofa¢ wniesiony projekt
dokumentu lub sprawg.

§ 36
Przewodniczacy Rady moze, na wniosek uprawnionego organu albo z inicjatywy wtlasnej,
zarzadzi¢ ponowne rozpatrzenie dokumentu lub rozstrzygnigcie sprawy.

§ 37
Przewodniczacy Rady moze, na wniosek uprawnionego organu lub Sekretarza Rady albo
z inicjatywy wiasnej, zarzadzi¢ rozpatrzenie projektu dokumentu lub rozstrzygnigcie sprawy
w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk przez cztonkéw Rady (tryb obiegowy).

§38
W razie skierowania projektu dokumentu lub rozstrzygnigecia do rozpatrzenia przez Radg
W trybie obiegowym, termin do zajg¢cia stanowiska przez cztonkéw Rady nie powinien by¢
krotszy niz 3 dni.

§ 39
Projekt dokumentu lub rozstrzygnigcia, skierowany do rozpatrzenia w trybie obiegowym,
uwaza si¢ za przyjety, jezeli wszyscy cztonkowie Rady wyrazili na piSmie zgode na przyjecie
dokumentu lub proponowang tre$¢ rozstrzygniecia bez zastrzezen albo nie zglosili uwag lub
zastrzezen do projektu w wyznaczonym terminie. W razie zgloszenia uwag lub zastrzezen,
ktore nie zostang uwzglednione lub wyjasnione, projekt dokumentu lub rozstrzygnigcia
wymaga rozpatrzenia przez Rade na posiedzeniu.

§ 40
W razie skierowania projektu dokumentu lub sprawy do rozpatrzenia przez Rade w trybie
obiegowym dopuszcza si¢ mozliwos¢, aby pisemna zgoda na przyjecie dokumentu lub
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proponowang tres¢ rozstrzygnigcia albo zgloszenie uwag lub zastrzezen nastgpilo poprzez
przestanie faksu lub skanu zawierajacego stanowisko cztonka Rady. Dokument ten przed
wyslaniem powinien jednak by¢ wlasnorecznie podpisany przez cztonka Rady. Przestany faks
lub wydruk skanu dotacza si¢ do dokumentacji sprawy.

§ 41
Sekretarz Rady przedstawia do wiadomos$ci cztonkom Rady, na najblizszym posiedzeniu
Rady, wykaz dokumentow i1 spraw rozstrzygnietych przez Rade w trybie obiegowym.

§ 42
Z posiedzenia Rady Seckretarz Rady sporzadza protokét. Protokdt ten jest wewngtrznym
dokumentem roboczym Rady, ktory wykorzystuje si¢ do sporzadzenia protokotu ustalen.

§43
Protokét ustalen zawiera pelne zestawienie rozstrzygnig¢ podjetych przez Rade na
posiedzeniu, z uwzglgdnieniem wynikow przeprowadzonych glosowan oraz zgloszonych do
protokotu stanowisk odrebnych.

§ 44
Cztonek Rady moze zglosi¢ do Przewodniczacego Rady, za posrednictwem Sekretarza Rady,
zastrzezenia do tresci protokotu ustalen, wraz z wnioskiem o jego sprostowanie, w terminie
7 dni od dnia dorgczenia protokotu. Sprostowanie oczywistych omytek pisarskich protokotu
ustalen moze takze nastapi¢ z urzgdu w kazdym czasie.

§ 45
Sprostowania protokolu dokonuje Sekretarz Rady, dziatajacy =z upowaznienia
Przewodniczacego Rady.

§ 46
Protokot ustalen podpisuje Przewodniczacy Rady i Sekretarz Rady.

§ 47
Protokot z posiedzenia Rady oraz protokot ustalen sa przechowywane w Kurii
(Archi)diecezjalnej 1 sa wewnetrznymi dokumentami Kosciota.

§48
Cztonkowie Rady oraz inne osoby uczestniczace w posiedzeniach Rady nie mogg, bez zgody
Przewodniczacego, ujawnia¢ jakichkolwiek informacji o jego przebiegu oraz
0 indywidualnych opiniach 1 stanowiskach wyrazanych na tym posiedzeniu przez jego
uczestnikow, chyba Ze z natury rzeczy maja one publiczny charakter.

§49
Sekretarz Rady przygotowuje i obstuguje posiedzenia Rady, a ponadto wykonuje obowigzki
zwigzane w szczegolnosci z:
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1) przyjmowaniem od organdw uprawnionych oraz przekazywaniem cztonkom Rady
projektow dokumentéw, z zachowaniem termindéw i innych wymogoéw okreslonych
w niniejszym regulaminie,

2) sporzadzaniem i przechowywaniem protokotu posiedzenia i protokotu ustalen oraz
opracowywaniem 1 dostarczaniem protokotu ustalen, z zachowaniem wymogow
okreslonych w niniejszym regulaminie,

3) kierowaniem przez Przewodniczacego Rady dokumentow i spraw do rozstrzygniecia
przez Rad¢ w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (w trybie obiegowym),

4) ewidencjonowaniem dokumentow przyjetych przez Radg.

§ 50
Jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, Sekretarz Rady zapewnia poprawne pod
wzgledem formalnym i redakcyjnym opracowanie dokumentow, a takze innych rozstrzygnieé
Rady oraz przedstawia je do podpisu Przewodniczacemu Rady.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 51
Zmiany niniejszego regulaminu moze dokona¢ (Arcy)biskup ... z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek 2/3 cztonkéw Rady.

§ 52
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ... .

Instrukcja Konferencji Episkopatu Polski w sprawie zarzqdzania dobrami doczesnymi
Kosciota zostata przyjeta Decyzja nr 1/2015 Rady Biskupdéw Diecezjalnych z dnia 25 sierpnia
2015 r. Instrukcja jest formg vademecum, a jej skuteczno$¢ zaleze¢ bedzie od dekretow
wykonawczych wydanych przez biskupa diecezjalnego.
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